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1 Identifika¢ni idaje
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1CO: 45246726
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2 Obecna ustanoveni
Na zaklad¢ ustanoveni §30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim stfednim,
vys$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako teditel

Skoly pro skolské zatizeni Skolni druZinu vnitini fad Skolni druZiny. Skolni druzina se ve své

¢innosti fidi vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Vnitini f4d urcuje pravidla provozu, stanovi rezim Skolni druziny. Je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni charakter pro zakonné zastupce ucastnikd.
Zékonny zastupce ucastnika je povinen sezndmit se s vnitinim fadem Skolni druziny. Vnitini
fad Skolni druziny je vyvéSen na nasténce ve Skolni druziné a na webovych strankach Skoly.

Je také k nahlédnuti u vedeni Skolni druziny a u feditele skoly.

3 Provoz a vnitini rezim $kolni druziny
Skolni druzina tvo¥i mezistupen mezi vychovné-vzdélavacimi &innostmi ve $kole a vychovou
v rodind. Neni pokratovanim gkolniho vyucovani. Skolni druZina poskytuje zajmové
vzdélavani, odpocinek, rekreaci a dohled nad ucastniky Skoly. Ve dnech Skolniho vyucovani
navazuje na $kolni vzd&lavaci program u tucastnikii prvniho stupné ZS pfihlasenych k
pravidelné denni dochézce. Skolni druZina je urena pro ucastniky 1. az 4. roéniku Veselé
Skoly. Zajmovych ¢innosti druziny se mohou zicastiiovat 1 ucastnici nezafazeni do Skolni
druZiny. Oddéleni se napliiuji nejvySe do poc¢tu 30 ucastnikd. V oddéleni lze individudlné
integrovat nejvyse 5 Uc€astnikit pfiznanymi podptrnymi opatfenimi druhého az patého stupné.
Skolni druzina spolupracuje s dal§imi subjekty nabizejici aktivity vychovy mimo vyu¢ovani
(zajmové krouzky Young Caritas, ZUS Vesela $kola, Cirkev Bratrska v Soukenické 15 a
dalsimi).
Béhem provozu $kolni druziny se Géastnici idi Radem uéebny, ktery je vyvésen v uéebné a
Vnitinim fadem Skolni druziny, se kterymi jsou ucastnici dukladné seznameni na zacatku své
dochazky do skolni druziny.

PiihlaSovani ucastniki k dochazce do $kolni druZiny
Prihlasovani ti¢astnikli do skolni druziny a jejich odhlaSovani se provadi na zakladé pisemné

Prihlasky do Skolni druziny (dale jen ,pfihlaSka®) vyplnéné a podepsané zdkonnym
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zastupcem. Formulaf pfihlasky na aktudlni Skolni rok je vzdy k dispozici ke stazeni na webu

Skoly nebo k vyzvednuti v sekretaridtu, ptfipadné¢ u vedouci vychovatelky. O zafazeni

ucastnika do Skolni druziny rozhoduje fteditel Skoly. Pfihlasovani a odhlasovani vyftizuje

vedouci vychovatelka Skolni druziny, kterd pribézn€ aktualizuje seznam piihlaSenych

ucastniki a zmény v dochdzce, zmény nahlasuje rovnéz hospodarce Skoly.

Jednotlivi ucastnici jsou zapsani v¢etné¢ odchodi do tfidni knihy vedené v systému Bakalafi.

V ptihlaSce do Skolni druziny jsou uvedeny zakladni udaje tak, jak vyZaduje Skolni matrika.

jméno a ptijmeni ucastnika, datum narozeni, trvalé bydlisté

nazev Skoly, kde bude dochédzka do skolni druziny probihat

stanoveni ¢asu dochazky a ¢asu odchodu ze $kolni druziny

zpusob odchodu tcastnika ze $kolni druziny

udaje o zdravotnim stavu (pfedevSim o zdravotnich obtizich, alergiich, pravidelné
uzivanych lécich, omezenich v ¢innosti)

jména a piijmeni zakonnych zastupci, telefonické kontakty, misto trvalého pobytu a
adresa pro doruc¢ovani pisemnosti

jména a ptijmeni osob, které mohou vyzvedavat ucastnika ze Skolni druziny a jejich
vztah k ucastnikovi

zpiisob odchodu do krouzkii, dou¢ovani nebo ZUS

datum zahajeni dochazky

podpis zékonného zéastupce

Prihlaska musi byt odevzdana nejpozdéji v den ndstupu dochazky do Skolni druziny. Pokud

bude odevzdana pozdéji, mize byt ti¢astnik piihlasen az k tomuto datu.

Odhlasovani ucastniku z dochazky do Skolni druZiny

Odhlaseni ucastnika z dochdzky ze Skolni druziny se provadi pisemné prostfednictvim

Odhlasky ze Skolni druZiny, ktera je k dispozici na webu Skoly, v sekretaridtu nebo u vedouci

vychovatelky,
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Uplata za pobyt ve $kolni druZiné

Zéakonni zéstupci, ktefi maji se Skolou uzavienou Smlouvu o poskytnuti tplaty na vzdelavani
maji aplatu za Skolni druzinu zahrnutou v Uplaté za vzdélavani. Zakonni zastupci Gcastnika,
ktefi nemaji se Skolou uzavienou Smlouvu o poskytnuti Gplaty na vzdélavani jsou povinni

radné a vcas platit Gplatu za pobyt ve Skolni druzin¢ a to pololetn¢ ve vysi dle prihlasené

dochazky:

Skolni druZina a $kolni klub 3-5 dni v tydnu 1-2 dny v tydnu
ranni, odpoledni, koncové druzina 2 000,00 K¢ 800,00 K¢
ranni druziny + doprovod na obédy 550,00 K¢ 200,00 K¢
ranni druzina 200,00 K¢ 80,00 K¢
doprovod na obédy 350,00 K¢ 150,00 K¢
odpoledni druzina (do 15:00) 1 100,00 K¢ 430,00 K¢
odpoledni druzina + koncova druzina 1 800,00 K¢ 720,00 K¢

Platby zasilaji zakonni zéastupci na ¢. u.: 1943645319/0800 pod variabilnim symbolem
ucastnika. Platba za 1. pololeti je splatnd k 30. 9. ptisluSného Skolniho roku. Platba za 2.
pololeti je splatna k 15. 2. ptislusného kalendainiho roku. V ptipadé, Ze uplata za Skolni
druzinu neni uhrazena do dvou mésicti od zahdjeni dochdzky v daném pololeti §kolniho roku,
muze feditel Skoly rozhodnout o vylouceni ticastnika ze Skolni druziny.

Predpis plateb za Skolni druZinu je dostupny pro zdkonné zastupce uUCastnika v systému
Bakalafi. V piipadé prodleni platby komunikuje hospodarka Skoly se zakonnymi zéstupci

ucastnika a pisemné upominky jim posila e-mailem.

Vvsi aplaty muze feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zékona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na tthradu potieb ditéte podle
zéakona o statni socidlni podpoie

a tuto skuteCnost prokaze trediteli skoly.
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Prichody ucastniki do §kolni druZiny

Zodpovédnost pii prechodu ucastniki ze tfidy do Skolni druziny ma ucitel, ktery se tfidou
kon¢i. Radnym piedanim vychovatelce pfechazi odpovédnost za idastniky na vychovatelku.
Pokud si vyucujici ponecha ucastnika po vyucovani ve tfid€, musi to sdélit vychovatelce a
zaka doprovodi do Skolni druziny pozdé&ji.

Odchody ucastniki ze Skolni druziny

Pobyt ve Skolni druzin€ je stanoven v rozsahu zapsaném v ptihlasce, €astnik odchazi sdm
nebo v doprovodu rodi¢h (zdkonnych zéastupcit), jinych osob uvedenych v prihlasce. Mé-li byt
ucastnik uvolnén jinak, nez je uvedeno na piihlasce (Cas, zptisob odchodu, nebo osobu, ktera
neni uvedena v piihlaSce jako opravnénd vyzvednout Zéka), sd¢li zakonny zastupce Zaka tuto
skuteCnost vychovatelce pisemné skrze omluvenku, jejiz formular je ke stazeni na webu
$kolni druziny (Uvolnéni — (jednorazova zména). Zak nemtize byt uvolnén pouze na zikladé
telefonické ¢i jiné Gstni dohody. Ve vyjimecnych ptipadech, kdyz dojde k neptedvidatelné
situaci, kterou nebylo moZno feSit pfedem, a je ji potieba feSit akutné, je pfipustné napsat
vychovatelce po domluvé SMS zpravu nebo sdé€leni do systému Bakalafi, které slouzi jako
doklad za pisemnou omluvenku.

Odchod do krouzkd, doudovani, ZUS v ramci $koly a piichod uéastnikii zpét do $kolni
druZiny je feSeny samostatnou smérnici. Zakonni zdstupci v piihlaSce uvedou, zda dité
odchazi do krouzku, doutovani nebo ZUS v ramci jednotlivych budov $koly samostatng nebo
s doprovodem. Doprovod zajist'uji lektoti krouzkt, doucujici, nebo ugitelé ZUS.

V ptipad¢ navstévovani externich krouzki, kam tucastnik nesmi odchdzet sam, zakonni
zastupci sdéli vychovatelce pisemné den a hodinu odchodu ucastnika do krouzku. Osoba ,
kterd vyzvedava a doprovodi ucastnika do externiho krouzku musi byt uvedena pisemné v
ptihlaSce do skolni druziny jako osoba opravnéna vyzvednout ucastnika ze Skolni druziny.
Odchody ze Skolni druziny jsou stanoveny tak, aby nebyla narusena pldnovana vychovna
&innost. Ucastnici mohou odchazet nebo byt vyzvednuti ze §kolni druziny pied odchodem na
obéd, ze skolni jidelny nebo po néavratu z obéda do 40 minut po skonceni vyucovani. Po
15:00, kdy kon¢i hlavni program a oddé€leni se sluc¢uji do koncové druziny jiz ucastnici
odchazeji nebo jsou vyzvedavani prabézné. Pti vyzvednuti nebo samostatném odchodu
odchdzeji Gcastnici z prostor Skolni druZiny samostatné do Satny zde se pfezuji, oblecou a

poté opusti budovu skoly.
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Provozni doba §kolni druZziny:

Provozni doba Skolni druziny je od 7.25 do 8.15 a od 12.05 do 17:00 hodin, a to ve dnech
Skolni dochézky. V dobé fadnych prazdnin neni provoz Skolni druziny zajistén.
Rozsah denniho provozu skolni druziny:

a) ranni druzina 7:25 — 8:15, ptichod 7:25 — 7:35 nebo 7:55 — 8:10

b) odpoledni druzina za¢ina po ukonceni vyucovani a kon¢i v 15:00

¢) koncova druzina 15:00 — 17:00.
V 15:00 jsou oddéleni sloucena a zZaci jsou preddni pedagogickému pracovnikovi, ktery v
dany den zajist'uje koncovou sluzbu.
Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddé€leni: v dobé 12:05 — 14:00 obéd, ¢innosti dle tematického
planu; v dobé 14:00 — 15:00 pokracovani ¢innosti nebo pobyt venku. V dobé 15:00 — 17:00
rekreacni klidnd €innost - hry, poslech hudby, ¢etba, dale individualni program dle pfani déti.

Provoz kon¢i v 17:00 hodin.

Predavani informaci:

O pribehu dochazky svych déti jsou zdkonni zastupci pravidelné informovéni pisemnou
formou v systému Bakalafi, osobn¢ béhem tiidnich schizek, pohovort, popt. pti predavani
ucastnikt béhem jejich odchodu.

O prilezitostnych akcich jsou zadkonni zastupci pisemné vyrozuméni. Informace o i¢astnicich
podava vychovatelka rodi¢iim (zdkonnym zastupctim) denné¢ pii odchodu ucastnikli nebo dle
dohody ¢i potieby.

Kazda vychovatelka ma u sebe mobilni telefon, kontakty jsou uvedeny na webovych
telefon, ktery ma u sebe vedouci vychovatelka a vychovatelka na ranni a koncové druZzing:

+420 737 790 648.
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4. Cinnost $kolni druZiny

Cinnost §kolni druziny probiha ve 2 oddélenich $kolnich druziny: 1. oddéleni (zaci 1 a 2 t¥idy
78) a 2. oddéleni (Zaci 3 a 4 t¥idy ZS). V piipadé vyssiho zajmu o dochazku do $kolni druziny
1ze otevtit dal§i oddéleni. 1. odd€leni vyuziva ucebnu 1. tfidy, 2. oddéleni vyuziva uc¢ebnu 3,
tfidy v budové prvniho stupné ZS v Soukenicka 10. Zajmova &innost dale probiha v herng, na
vychéazkach a na hfisti v okoli Skoly. Vychéazky probihaji vétSinou na vetejnych hfistich nebo
do kulturnich zafizeni v okoli §koly. Reditel §koly stanovuje nejvy3si pocet ucastnikl na
jednu vychovatelku s ohledem na jejich bezpe¢nost takto: a) 25 (max. 30) ucastnikli pti bézné
¢innosti v mistnostech skolni druziny, vychazkach po béznych trasach v okoli skoly s béznym
dopravnim provozem, b) pifi organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich
projednd vedouci vychovatelka s feditelem Skoly predem organizacni zajiSténi akce véetné
poctu doprovazejicich osob. Oddéleni Skolni druziny se napliiuje nejvySe do poctu 30

ucastnikli. Kapacita skolni druziny je 90 ucastnikt.

Ugastniky pieda vyudujici po skonéeni vyu¢ovani vychovatelce a ta je odvadi na ob&d na
budovu v Soukenické 20 a poté zpét do budovy Soukenické 10.

Po ptichodu z obéda do Skolni druziny probiha cCinnost odpocinkova a rekreacni. Poté
nasleduje ¢innost zdjmova.

Po obéd¢ a relaxaci mize odchazet druzina na vychazky na hfist€¢ ¢i do herny. Jedna z
vychovatelek zistava v ptipad¢, Ze druzina odchazi ven, ve Skole s ucastniky, kteti dochézi ze
$kolni druziny do zajmovych krouzki nebo ZUS. Piedavani uéastniki mezi krouzky a ZUS se
fidi samostatnou smérnici (Smérnice 1/2024).

V 15:00 se odd¢leni slucuji do koncové druziny, kde probiha klidna rekreacni nebo zajmova
¢innost a pfiprava na vyucovani.

Pii odchodu z oddéleni odpovidd kazda vychovatelka za zajisténi pracovist¢ z hlediska

bezpecnosti.

Druhy ¢innosti ve Skolni druziné:
Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci €innost mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych c¢innosti; umoznuje ucastnikim pfipravu na

vyucovani.
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Odpocinkova ¢innost — odstranuje unavu, probihd nejcastéji po obéd¢ nebo kdykoliv béhem
dne podle potieby ucastnikii. Jde o klidové hry, relaxacni Cinnosti, ¢etbu, apod.
Rekreacni ¢innost — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje odpocinek aktivni — pohybové hry na
htisti, v télocvicn€é, o vychdzkach, praci s détskymi cCasopisy a knihami, besedy a
vypravovani, konstruktivni a stolni hry.
Zajmova c¢innost — rozviji osobnost ucastnika, jde o fizenou kolektivni nebo individualni
¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. UmozZiuje seberealizaci 1 dalSi rozvoj
dovednosti a poznéni.

e t¢lovychovna — rozvoj obratnosti, vytrvalosti a sily,

e vytvarna — podpora zruc¢nosti, trpélivosti a vytvarného citéni,

¢ hudebni a hudebné pohybova — rozviji zajem o hudbu, smysl pro rytmus, skloubeni tance

s pohybem.
Priprava na vyufovani — okruh ¢innosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti.
Neni to vSak povinna ¢innost Skolni druziny. MitiZe jit o vypracovani domacich kol (pouze
se souhlasem rodicli, vychovatelka ucastnikiim ukoly neopravuje), nebo zdbavné procvicovani
uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni problémil), ovéfovani a upeviiovani Skolnich
poznatki v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich c¢innostech; ziskavani dalSich
dopliujicich poznatkii pfi prubézné Cinnosti Skolni druziny (napt. vychéazky, poslechové

¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

5. Chovani ucastniki ve Skolni druZziné

Ugastnik bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni $kolni druZiny. P¥i odchodu se Z4k
lou¢i s vychovatelkou pozdravem. Ve Skolni druziné¢ se zak fidi pokyny vychovatelek,
Skolnim ¥adem a Vnitinim fadem $kolni druziny. Hodnoceni chovani zaka ve $kolni druzing
se tidi pravidly uvedenych ve Skolnim fadu. Pokud Z4k naruSuje soustavné Skolni fad a
¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele z druziny vylouc¢en. Dochazka do

Skolni druziny neni narokova.
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6. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti uc¢astnikii a jejich zakonnych

zastupci ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych

vztahii s pedagogickymi pracovniky

Ucastnici maji pravo:

ucastnit se zajmového vzdélavani ve skolni druzing,

zucastiovat se akci Skolni druziny a podilet se na jejich ptiprave,

podilet se na hodnoceni své ¢innosti ve Skolni druzing,

na respektovani jejich soukromi i soukromi Zivota jejich rodiny,

na slusné zachazeni ze strany vSech zaméstnanct Skoly — na ochranu pted fyzickym a
psychickym nésilim,

na ochranu pfed informacemi, které by ohrozovaly jejich mravni a rozumovou
vychovu,

ucastnik ma pravo vyuzivat vybaveni skolni druziny a pomucek,

na vSestranny rozvoj osobnosti,

na volny ¢as a odpocinek,

na ochranu ptfed navykovymi latkami,

na pomoc pii jeho nesnazich,

na vyjadfovani jeho vlastniho ndzoru — vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich
se podstatnych naleZitosti jejich vychovy, ptfi€emz jejich vyjadieni musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

na zdravé zivotni prostfedi.

Ucastnici jsou povinni:

seznamit se s Vnitinim fadem Skolni druZiny,

povinnost — nesmi opoustét Skolni druzinu bez védomi vychovatelek,

fadné dochézet do skolni druziny,

dodrzovat Vnitini fad $kolni druziny, Skolni tad, Rad $kolni jidelny, dale piedpisy a

pokyny Skoly k ochrané€ zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz byli sezndmeni,
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e udrzovat poradek v prostorach Skolni druziny, v Satnéch,

e chovat se fadné a ohleduplné,

e chrénit a imysIné neposkozovat skolni majetek, vybaveni skolni druziny,

e chranit zdravi své 1 ostatnich Gcastniku,

e komunikovat se v§emi dospélymi, se kterymi ptijdou do styku, slusnou formou,

¢ nosit vhodné ptezuti ve vnitinich prostorach Skolni druziny,

e udrzovat své véci v pofadku a neposkozovat majetek ostatnich ti¢astnik,

e pied odchodem ze Skolni druziny po sob¢ uklidit a rozloucit se,

e nahlasit ptipadnou ztratu osobnich véci pedagogickému dozoru Skolni druziny,

e nenosit do Skolni druziny cenné véci a penize,

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikt skolni druziny vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim fadem nebo Vnitinim #adem $kolni druziny,

e nepouzivat mobilni telefony nebo jind elektronickd zafizeni, s vyjimkou jejich
pouzivani pii vychové a vzdélavani nebo pouziti v nezbytném rozsahu ze zdravotnich

dtvodi, a to pouze po predchozim souhlasu pedagogického dozoru.

Zakonni zastupci maji pravo:

e na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte (ucastnika
zajmového vzdélavani),

e pravo na informace o chovani U€astnika ve Skolni druzing

e nainformace o akcich pofddanych Skolni druzinou,

e vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (G€astnika zajmového
vzdélavani),

e podavat navrhy k praci skolni druziny.

e na ochranu informaci o ucastnikovi, které jsou ve skolni dokumentaci.

Zékonni zastupci maji povinnost:
e dbat na fadné dochazeni ucastnika do Skolni druziny, fadné vyplnit Piihlasku do skolni
druZziny,
e informovat vychovatelku o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich,
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¢ informovat vychovatelku o zméné¢ osobnich udajt ditéte,

e dokladat pisemnou formou zmény odchodu ze skolni druziny,

e navyzvani se dostavit k projednani zavaznych problému ucastnika,

e vyzvedavat uCastnika ze Skolni druziny ve stanovené dobg,

e priebirat Gi¢astnika mimo ucebnu Skolni druziny a nevstupovat do vnitinich prostor
Skolni druziny ve venkovni obuvi,

e seznamit se s vnitinim fadem Skolni druziny a respektovat jej,

e zakonny zastupce si piipadnou konzultaci predem (telefonicky, pisemné, osobng¢)

dohodne s vychovatelem a uskutecni ji po jeho pracovni dobé.

Vzajemny vztah ucéastnik se zaméstnanci Skoly

Utastnici jsou béhem pobytu ve $kolni druziné povinni respektovat jakéhokoliv zaméstnance
Skoly.

VSsichni tcastnici vzdélavaciho procesu (Zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci
Skoly 1 zakonni zdstupci Uc€astnikll) maji pravo na respekt a slusné chovani druhé strany a
povinnost pii jednani dodrZzovat Vnitini fad Skolni druziny a dal$i piedpisy, které se vztahuji
ke vzdélavacimu procesu.

VSsichni Gcastnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrzovani zédkladnich spolecenskych pravidel
a pravidel slusného chovani a dbaji na udrzovani poradku a Cistoty ve vSech prostorach skoly.
Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji ucastnikim a zdkonnym zastupcim pouze takové
pokyny, které bezprostiedné souviseji s plnénim $kolniho vzdé€lavaciho programu, Skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatteni.

VSichni zaméstnanci $koly chréni ucastniky pfed vSemi formami Spatného zachézeni. Dbaji,
aby ucastnici nepfichazeli do styku s materidly a informacemi pro n€ nevhodnymi. Nevmésuji
se do soukromi ucastnikii. Zjisti-li skutecnosti podle § 6 Zakona ¢.359/1999 Sb. (napf.
neplnéni povinnosti plynoucich z rodicovské zodpovédnosti, zneuZivani prava rodice,
zahal¢ivy nebo nemravny Zivot aj.) jsou povinni tyto skutecnosti oznamit pfisluSnym

organiim.
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7. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucastniki

Pro ¢innost $kolni druziny plati stejna ustanoveni o BOZ, ktera stanovuje Skolni ¥ad. Zaci
ptihlaseni do Skolni druziny (Uc€astnici) jsou pouceni o0 BOZ a zdznam o pouceni je uveden v
,Prehledech vychovné vzdélavaci prace pro Skolni druzinu* jednotlivych oddéleni.

Na zacatku Skolniho roku provede vychovatelka pouceni ucastnikli o chovani a bezpecnosti
pfi pobytu ve Skolni budové, prostorach druziny a Skolni jidelny, Satnach, télocviénég, pti
akcich, které se konaji mimo Skolu. Pokud neni béhem tohoto pouceni néktery ucastnik
pritomen (popft. k pravidelné dochazce byl pfijat pozdéji), je vychovatel povinen dodate¢né
tyto ucastniky poucit.

Toto pouceni provede vychovatelka také pied kazdou mimoskolni akci, na které jsou ucastnici
organizovan¢ piitomni, pfed vychazkami a pfi piepravé dopravnimi prostiedky. Toto pouceni
zapiSe do ,,Pfehledu vychovné vzdélavaci prace pro Skolni druzinu®.

Dale seznami ucastniky s Vnitinim fadem Skolni druziny, pouci je o urazech a jejich prevenci
a pouceni zapiSe do ,,Prehledu vychovné vzdélavaci prace pro Skolni druzinu “.

Vyuziva-li skolni druzina pro svoji ¢innost Sko odborné ucebny (napf. t€locvicnu, kuchyiku,
dilnu aj.), fidi se provoznimi fady téchto prostor. Zaci nesmi vstupovat do odborné uéebny
samy bez pokynu.

Za bezpecnost ucastnikii odpovidaji vychovatelky od ptichodu do jejich odchodu. Pokud je
nutné, aby vychovatel ze zdvaznych divodii na okamzik opustil své oddé€leni, musi zajistit
nahradni dohled nad ucastniky povéfenou osobou. Za tcastnika, ktery se zucastnil vyucovani,
ale do skolni druziny se nedostavil, vychovatel neodpovida.

Nastanou-li béhem uéasti v krouzku nebo v ZUS u G&astnika zdravotni nebo jiné obtize,
nahlasi tuto skuteénost vedouci krouzku & uéitel ZUS vychovatelce, ta ji sdéli neodkladné
zadkonnému zastupci a vedeni Skoly.

Ugastnik nesmi do $kolni druZiny pfinaSet véci, které ohrozuji zdravi a bezpednost, vétsi
¢astky penéz nebo cenné véci. Ztratu osobnich véci G€astnik neprodlené oznami vychovatelce.
Utastnici se béhem pobytu ve $kolni druziné pohybuji klidng, nebéhaji po chodbach,
nevyklani se z oken, nevyhazuji z oken zadné pfedméty, a bez souhlasu vychovatelky
neopoustéji své oddéleni. V budove skoly nesméji sami vstupovat do prostor, které jim nejsou
uréeny a bez doprovodu zaméstnance Skoly tam, kde by mohlo dojit k ohrozeni jejich zdravi.

Na WC dévaji pozor pti myti rukou, aby nerozsttikovali vodu po podlaze.
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Ugastnikim je piisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotebiéi.
Pokud se béhem pobytu ve Skolni druzin€ stane traz, ucastnici ho neprodlen¢ nahlasi
vychovatelce. Ta provede pfislusnd opatieni (uCastnika oSetii nebo se obrati na zdravotnici,
ptfipadné pfivold rychlou zéchrannou sluzbu) nahlasi udéalost vedoucimu pracovnikovi a
vedeni Skoly, oznami tento Uraz zdkonnym zastupciim a zapiSe ho do Knihy urazi.
Prosttedky k poskytnuti prvni pomoci jsou k dispozici v dosahu kazdého oddé€leni Skolni
druziny. V ramci mimoskolnich aktivit nosi vychovatel ptirucni 1ékdrni¢ku prvni pomoci
vzdy u sebe.
Pokud dojde pii pobytu ve skolni druziné ke zhorSeni zdravotniho stavu ti€astnika, oznami to
ihned vychovatelce, ktera situaci vyfesi a informuje rodice.
Pro zajisténi bezpecnosti Ucastnikli zajmoveho vzdeélavani je vstup do Skolni budovy vybaven
systémem tzv. ,.elektronického vratného*.
U vychazek a akci pofddanych mimo Skolu pfi zajisténi bezpecnosti ucastnikli postupujeme
v souladu s ustanovenimi metodické pokynu MSMT &.j.: 37014/2005-25. Dozor zajistuje
vzdy pedagogicky pracovnik S$koly, v nutném piipadé¢ jiny zaméstnanec Skoly.
Vychovatelky Skolni druziny jsou pii ¢innosti povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym 1
psychomotorickym zvlastnostem jednotlivych ucastniki a vytvafet podminky pro jejich
zdravy vyvoj.

Zajisténi pitného reZimu:
Ucastnici maji moznost dopliiovat tekutiny béhem ob&da a pozdgji ve $kolni druzing (pitna

voda z kohoutku, ptipadné napojovy automat na chodbé v prizemi $kolni budovy.

8. Ochrana tucastniki pred socialné patologickymi jevy a pied projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vychazi z preventivniho programu koly a Skolniho fadu $koly.

Vychovatelky jednotlivych oddé€leni sleduji mozné zneuzivani navykovych latek a ostatni

projevy rizikového chovani — Sikanu, vandalismus, rasismus. Pfi zjisténi nékterych jevi, tuto

skutecnost neprodlen¢ fesi s vychovnym poradcem a vedenim $koly.

Vychovatelky zajiStuji spolupraci s rodi¢i (zakonnymi zéastupci) v oblasti prevence, informuji

je o preventivnim programu $koly a dalSich aktivitach.
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Cela prevence pied socialné patologickymi jevy je zahrnuta do Skolniho vzdélavaciho
programu Skolni druziny.

Ucastnikiim je béhem pobytu ve $kolni druziné a akci, které $kolni druzina potada, zakidzano
uzivani a distribuce navykovych latek — cigaret, alkoholu, omamnych a psychotropnich latek.
Dale jsou zakazany projevy Sikanovani — fyzické a psychické nésili, ponizovani, omezovani
osobni svobody, které¢ho by se dopoustéli jednotlivei nebo skupiny tcastnikd.

Kradezim se snazime predchdzet preventivnimi opatfenimi (uzamykani cennych véci v
mistnostech, resp. skiifikdch v dobé pobytu ucastnika mimo mistnost, resp. budovu). Dalsi
podrobnosti jsou uvedeny ve Skolnim fadu. Vychovatelka oznamuje piipadné ztraty a kradeze
vedeni $koly a zdkonnym zastupctim ucastnika.

V prostorach skolni druziny je u€astniklim zakazano potfizovat snimky a dé€lat videonahravky,
pokud by tato Cinnost nebyla v souladu s pozadavky smérnice EU o GDPR. Pfistup na
internet na PC ve Skole je mozny jen za dohledu vychovatelek, a to na programy a stranky,
které¢ kontroluje a povoluje vychovatelka.

Stane-li se ucastnik ¢innosti Skolni druZiny obéti Sikany, je povinen okamzit€ informovat
vychovatele.

Maji-li zdkonni zastupci nebo pedagogicky pracovnik podezieni na Sikanovani ucastnika,

okamzité informuji Skolni poradenské pracovisté a feditele $koly.

9. Vylouéeni u¢astnika ze Skolni druziny

Pokud u¢astnik narusuje soustavné Skolni ¥ad a &innost $kolni druziny, miize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel miZe rozhodnout o vyloudeni ucastnika ze $kolni
druziny, pokud tento Uc€astnik soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a
potadek, ohrozuje zdravi a bezpec¢nost ostatnich, dlouhodob¢ svévoln€ nenavstévuje Skolni
druzinu nebo z jinych zvlasté¢ zavaznych divodia. O vylouceni z dochazky do $kolni druziny
rozhodne feditel Skoly na zakladé¢ navrhu vedouci vychovatelky Skolni druziny a Skolniho
klubu a po projednani v pedagogické rad¢. Rozhodnuti o vylouceni ze Skolni druziny sdé€li
feditel Skoly zakonnym zastupclim ucastnika pisemné s patfiénym zdivodnénim.

Dal$im diivodem k vylouceni Gcastnika ze Skolni druziny mize byt v€asné neuhrazeni uplaty

za $kolni druzinu.
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10. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druZiny

Ucastnici mohou uzivat inventaf $kolni druZiny se souhlasem vychovatelky, s veskerym
vybavenim musi zachazet opatrné. Udrzuji celou tfidu a prostory v Cistot¢ a poradku a chrani
majetek Skolni druziny pted poskozenim. Pokud dojde k tmyslnému poSkozeni inventare
Skolni druziny, které bude prokazateln¢, uhradi vzniklou skodu zakonni zastupci ucastnika v

plném rozsahu.

11. Dokumentace ve $kolni druziné
Ve Skolni druziné se vede tato dokumentace:
a) Ptihlaska do Skolni druziny
b) Piehled vychovné vzdélavaci prace v jednotlivych oddélenich vedend v systému
Bakalafi (tfidni kniha)
¢) Dochazka vedend v systému Bakalati
d) Plan ¢innosti Skolni druziny na cely Skolni rok
e) Vnitini fad skolni druziny
f) Zapisy z provoznich porad Skolni druziny
g) Zapisy z hospitaci ve skolni druziné
h) Roc¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

1) Zaznamy o Urazech zaka

12. Postup pri nevyzvednuti ucastnika po skonceni Skolni druziny
V piipadé, ze nedojde k vyzvednuti Gi€astnika ze Skolni druziny do konce provozni doby,
Skolské zatizeni (pedagogicky pracovnik) postupuje dle zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-
pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisi, nasledujicim zplisobem:
e Skolské zatizeni (pedagogicky pracovnik) telefonicky kontaktuje zakonného zastupce
nebo jim povéfenou osobu, a to v pfipade€ potieby 1 opakovangé,
e pokud se podaii zdkonného zastupce nebo jim povérenou osobu kontaktovat, domluvi
pedagogicky pracovnik ¢as a misto pfedani ucastnika s tim, ze podle vzajemné dohody
je mozné ucastnika odevzdat i jiné osob¢ nez osobé¢, ktera byla zdkonnym zastupcem k
vyzvednuti Gcastnika z druziny povétena v pisemné prihlasce, a ptipadné té€z na jiném

misté nez v druzZiné€,
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e se zdkonnym zastupcem je mozné rovnéZ dohodnout, Ze ucastnik mize odejit z
druziny samostatng, je-li to pfiméfené jeho véku a pokud to nevylucuje jeho aktualni
zdravotni a psychicky stav,

e 0 telefonické domluveé se zdkonnym zastupcem nebo jinou povérenou osobou ohledné
vyzvednuti ucastnika, sepiSe pedagogicky pracovnik zdznam,

e v piipadé, Ze se Skolni druzin€ (pedagogickému pracovnikovi) opakované nepodafi
telefonicky kontaktovat zdkonného zéstupce, ani jim povéfenou osobu, anebo Ze
zakonny zastupce nebo jim povefena osoba pii telefonickém kontaktu sdéli, ze
zdkonny zastupce ani jim povéfena osoba nemulze ucastnika v piiméfené dobé z
druziny vyzvednout, kontaktuje pedagogicky pracovnik za Gcelem zajisténi priméiené
péce o ucastnika zastupce obecniho ufadu jako organ socidlné-pravni ochrany déti, v
jehoz obvodu se skolni druzina nachézi,

e 0 kontaktovani zastupce obecniho Gfadu potidi pedagogicky pracovnik zaznam,

e v pfipad¢ nevyzvednuti ditéte z druziny, kdy se nepodaii zdkonné zastupce nebo jiné
povéiené osoby kontaktovat nebo s nimi domluvit dal$i postup, je nezbytné
kontaktovat na prvnim misté zastupce nejbliz§iho obecniho tfadu, v jehoz obvodu se
nachazi sidlo druziny, s Zadosti o zaji$téni neodkladné péce o dité, o které se nemiize
postarat zdkonny zastupce ani jina jim povétena osoba.

Oznamovaci povinnost viici OUORP, jako piislusnému organu socialné-pravni ochrany déti,
Skolni druzina neplni v ptipad¢, kdy zdkonnému zastupci nebo jiné osobé odpovédné za
vychovu ucastnika zabrani ve vyzvednuti G€astnika z druziny objektivni okolnosti, jako je
napt. hospitalizace rodi¢e, neodkladné pracovni povinnosti, dopravni piekdzky branici ve
v€asném dojezdu do druziny apod. V takovych situacich, neni-li mozné ucastnika ze Skolni
druziny nikomu piedat, ani neni mozné ho propustit z druziny bez doprovodu, postaci

vyrozumét nejblizsi obecni urad.

13. Zavére¢na ustanoveni
Sezndmeni s Vnitinim tadem Skolni druziny provadi vedouci vychovatelka pii zapisu
ucastniki do Skolni druziny — zakonni zastupci potvrzuji seznameni s vnitinim fadem Skolni

druziny svym podpisem piihlasky do skolni druziny.
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Ucastnici jsou s Vnitfnim fadem seznameni a datum seznameni je uveden v Piehledech
vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddé€leni.

VSichni pedagogicti pracovnici Skolni druziny se sezndmeni s vnitinim fadem Skolni druZiny,
a potvrdi seznameni také svym podpisem.

Vnitini fad je vetejné pristupny material, ktery je umistén na pfistupném misté ve Skole — ve
Skolni druziné nebo u feditele Skoly. Timto se s nim seznami 1 ostatni zaméstnanci Skoly.
Vychovatelky Skolni druziny plné odpovidaji za situaci ve svych oddélenich, vedou
pfedepsanou dokumentaci. Vytvareji klidné prostiedi pro vychovu, vzdélani, zajmovou
¢innost, hru a odpocinek. Sleduji chovani Gcastniki a pfipadné problémy neprodlené tesi,
konzultuji s tiidnimi ugiteli, Skolnim poradenskym pracovi§tém a vedenim $koly. Dbaji na
bezpecnost tcastnikll pii vSech ¢innostech Skolni druziny. Ve $kolni jidelné drzi dozor podle

rozpisu dozord.

Mgr. Martin Jetabek
feditel skoly
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Ptiloha k Vnitinimu fadu Skolni druziny ¢. 1 ze dne 1.9. 2024

Informace k osvobozeni od tplaty nebo sniZeni tiplaty za Skolni druzinu

O osvobozeni od uplaty nebo sniZeni uplaty za Skolni druzinu bude mozné zadat od zacatku
Skolniho roku 2024/25, tzn. od 1. 9. 2024, pokud zakonny zastupce prokaze rediteli
Skoly, Ze pobira pridavky na dité. Tuto skute¢nost prokaze zdkonny zastupce ,,Oznamenim

o pfiznani davky statni socidlni podpory — pfidavek na diteé*.
Rozhodnuti o odpusténi uplaty (snizeni Uplaty) se vydava na cely Skolni rok s upozornénim,
Ze zakonny zastupce je povinen Skole bezodkladné oznamit, pokud prestane pridavek

pobirat.

Formular zZadosti dostupny z:

https://www.veselaskola.cz/data/2025-03-15-08-04-37-zadost-osvobozeni-platba-sd.pdf
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Ptiloha k Vnitinimu fadu Skolni druziny €. 2 ze dne 8.1. 2025

Minimalni program prevence rizikového chovani ve Skolni druziné a §kolnim klubu
Dostupny z:
https://www.veselaskola.cz/data/2025-03-15-07-59-28-Minimalni-program-prevence-SD-
SK.pdf

21



	1 Identifikační údaje
	2 Obecná ustanovení
	3 Provoz a vnitřní režim školní družiny
	Přihlašování účastníků k docházce do školní družiny
	Odhlašování účastníků z docházky do školní družiny
	Úplata za pobyt ve školní družině
	Příchody účastníků do školní družiny
	Odchody účastníků ze školní družiny
	Provozní doba školní družiny:
	Předávání informací:

	4. Činnost školní družiny
	Druhy činností ve školní družině:

	5. Chování účastníků ve školní družině
	6. Podrobnosti k výkonu práv a povinností účastníků a jejich zákonných zástupců ve školní družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky
	Vzájemný vztah účastník se zaměstnanci školy

	7. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví účastníků
	Zajištění pitného režimu:

	8. Ochrana účastníků před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí
	9. Vyloučení účastníka ze školní družiny
	10. Podmínky zacházení s majetkem školní družiny
	11. Dokumentace ve školní družině
	12. Postup při nevyzvednutí účastníka po skončení školní družiny
	13. Závěrečná ustanovení

