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1 IDENTIFIKACNI UDAJE
Nazev dokumentu
Organizacni fad
Predkladatel
Nazev: Vesela Skola - cirkevni zakladni $kola a zakladni umélecka skola
Adresa: Soukenicka 1088/10, Praha 1 — Nové Mésto
ICO: 45246726
Reditel §koly: Mgr. Martin Jetabek
Kontakty: Email: reditelna@veselaskola.cz, info@veselaskola.cz
Telefon: +420 773 662 016
Web: www.veselaskola.cz
Vypracovala: Bc. Veronika Modrackova

Revize srpen 2024: Mgr. Martin Jefabek, Mgr. Lenka Pecharova

Zrizovatel
Nazev: Arcibiskupstvi prazské
Adresa: Hrad¢anské namésti 56/16, Praha 1 — Hrad¢any
1CO: 00445100
Kontakty: Email: apha@apha.cz
Telefon: +420 220 392 111

Web: www.apha.cz

Platnost dokumentu: od: 1. 9. 2022
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2 VSEOBECNA CAST

1. Vesela skola - cirkevni zakladni Skola a zdkladni umélecka Skola (dale také ,,Vesela
skola®) poskytuje zakladni vzd&lavani a zakladni umélecké vzdélani podle Skolniho
vzdélavaciho programu pro zakladni vzd&lavani Vesela $kola a Skolniho vzdélavaciho
programu pro zakladni umélecké vzdélavani.

2. Statutarnim organem Veselé Skoly je feditel, kterého jmenuje a odvolava zfizovatel
Veselé $koly Arcibiskupstvi prazské. Reditel jednd za Veselou 3kolu samostatng
a podepisuje se tak, ze ke svému napsanému nebo vytiSténému jménu piipoji svij
vlastnoruéni podpis nebo elektronicky podpis.

3. Vesela skola je zfizena na dobu neurcitou.

4. Vseobecné povinnosti pracovnikil, odpovédnost a prava

5. Pracovnici

a) plni nafizeni feditele a zastupcu feditele skoly,

b) dodrzuji pracovni kazen a pIné vyuzivaji pracovni dobu,

€) dodrzuji ptedpisy o bezpe€nosti prace, ochrany zdravi pti praci a protipozarni
piedpisy,

d) ptijimaji kiest'ansky charakter $koly,

e) chrani majetek skoly, fadné zachazi s inventafem $koly,

f) obdrzi za vykonanou praci mzdu podle platnych pfedpist a ujednani,

g) seznamuji se s platnymi piedpisy nutnymi pro vykon prace, se zakladnimi dokumenty
a vnitinimi pfedpisy Skoly, kdy vnitini pfedpisy jsou pfistupné v kancelafi feditele Skoly,
seznameni se s nimi potvrdi zaméstnanec vlastnoru¢nim podpisem na zacatku Skolniho
roku, piipadné bezprostiedné po podpisu smlouvy.

6. Reditel skoly
Je statutarnim organem Veselé Skoly, jmenovany zfizovatelem.

a) Ridi §kolu a je ve viech zéaleZitostech opravnén jednat jejim jménem,

b) jmenuje zastupce pro ZS a ZUS, rozdéluje ukoly mezi sebe a své zastupce, jmenuje
dalsi vedouci pozice (vychovného poradce, metodika prevence, vedouci skolni druziny a
Skolniho klubu, vedouciho asistenti pedagoga),

C) vytvaii a usmériuje koncepci rozvoje skoly a vyuky, pfijima a

d) propousti zaméstnance, napliuje ulitelské uvazky, povétruje ucitele tiidnictvim, noveé
nastupujicim pedagoglim urcuje uvadéjici ucitele, stanovuje pracovni napli pedagogickym,
nepedagogickym, administrativnim a provoznim pracovniktim,
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e) rozhoduje o otazkach mzdovych a hospodaiskych, odpovida za efektivni vyuZzivani
svétenych prostredkd,

f) peCuje o dodrzovani smluvni, finanéni, rozpoc¢tové a evidencni kazné, odpovida za
vysledek hospodateni za kalendaini rok,

g) predseda pedagogickym radam a ¥idi jejich jednani,

h) odpovida za vedeni pfedepsané dokumentace ve $kole,

i) spolupracuje se Skolskou radou,

J) provadi kontrolni a hospitacni ¢innost prubéhu, kvality a technického zabezpeceni
vzdélavaciho a vychovného procesu a zajist'uje odstranéni nedostatki a dalsi rozvo;j.

Poradnimi organy fteditele jsou pedagogickd rada, Skolskd rada a Skolni poradenské
pracoviste.

Skolska rada

Skolskd rada je orgin, ktery umoziiuje zdkonnym zistupcim nezletilych Zzaki,
pedagogickym pracovnikiim a zfizovateli podilet se na spravé skoly. Ztizuje ji ztizovatel.
Ttetinu Clenli jmenuje zfizovatel, tfetinu voli zdkonni zastupci nezletilych 74kl a tfetinu
voli pedagogicti pracovnici Skoly.

Pedagogicka rada

Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici Skoly. Schazi se zpravidla pétkrat
v priibéhu Skolniho roku: na zac¢atku Skolniho roku a nasledné jednou v kazdém ctvrtleti.

Skolni poradenské pracovisté

Skolni poradenské pracovisté (dale SPP) zpravidla vede $kolni psycholog. SPP se dale
sklada z vychovnych poradcii, metodiki prevence a specialnich pedagogii. SPP poskytuje
poradenskou pomoc $koly tykajici se vychovy a vzd€lavani, spolupracuje se Skolnim
kaplanem.

Tym SPP miZe vést vychovny poradce nebo metodik prevence, pokud 3kola nemé
Skolniho psychologa nebo je skolni psycholog jesté v zacviku.

7. Zastupci feditele skoly

a) Statutarni zastupce teditele $koly zastupuje feditele skoly v dobé jeho dlouhodobé
(delsi nez 15 pracovnich dnli) nepfitomnosti v plném rozsahu prav a povinnosti.

b) Vsichni zastupci feditele skoly:

e zastupuji feditele Skoly v dob¢€ jeho kratkodobé neptitomnosti vV béznych provoznich
zalezitostech, nikoli v oblasti prav a povinnosti v oblasti statni spravy a v personalnich
zalezitostech, v dobé jejich kratkodobé neptfitomnosti je mize Vv oblasti organizace vyuky,
V oblasti bezpecnosti prace a pozarni ochrany zastoupit jiny jimi nebo feditelem Skoly
povereny ucitel,
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e  kontroluji plnéni tematickych plant, dodrzovani pracovni kazné€ a dodrzovani skolniho
radu zaky,

e zodpovidaji za vypracovani a odeslani statistik a hlaseni,

e kontroluji a eviduji dochazku zaméstnanct a oducené pres¢asové hodiny,

e organizuji zavérecné zkousky zakladni umélecké Skoly a pfijimaci fizent,

e plni dalsi ukoly vyplyvajici z pracovni napIné,

e vsouladu spracovni smlouvou plni podle pokynt feditele Skoly dalsi ukoly
vyplyvajici z potieb chodu Skoly.

Jeden ze zastupcti je zdroven jmenovan zastupcem statutarniho orgénu skoly.

8. Skolni kaplan

Skolniho kaplana jmenuje Arcibiskupstvi prazské a o tomto jmenovani uvédomi pisemné
feditele Skoly. Skolni kaplan se podili na naboZenské vychové Zakl a pecuje o duchovni
podporu zameéstnanct i zaka Skoly. Spolupracuje s SPP a vede pastoracni tym.

9. Pedagogicky pracovnik

a) Plni tkoly zadané feditelem a zastupci feditele v souladu se svou pracovni pozici.

b) Dodrzuje uréenou miru vyucovaci povinnosti a stanovené dozory. Na pracovisti je
pfitomen minimaln€ 30 minut pied za¢atkem své piimé pedagogické ¢innosti.

¢) Ucastni se pracovnich, pedagogickych a dal§ich porad, setkani pfedmétovych komisi.
Pocitd primarn€ s terminem stfedecnich odpoledni jako casu vyhrazeného témto
¢innostem.

d) Sestavuje tematické plany a odevzdava je do 20. zafi. Pribézné kontroluje, zda vyuka
probihd v souladu s SVP.

e) Pripravuje se na vyuku, chysta didaktické pomicky, soustavné sleduje vykony zak,
opravuje pisemné prace, tj. vykonava nepiimou pedagogickou ¢innost.

f) Oznamuje zakim vysledky klasifikace, poukazuje na konkrétni klady / nedostatky.

g) S tfidnim uditelem konzultuje terminy kontrolnich praci, u zaki s SPU s nim
projednava zplisob hodnoceni. Podili se na sestavovani individualnich vzdélavacich plant.
Diferencuje vyuku podle potieb jednotlivych zakt, vénuje pozornost nadanym détem.

h) Zapisuje do elektronické tfidni knihy v programu Bakalafi probranou latku, znamky a
vychovna opatieni. Zajist'uje pouceni zakti o BOZP a PO ve svych pfedmétech.

i) Dba na zdravi a bezpe¢nost zaku, sleduje zdravotni stav a podle potieby informuje o
nahlych zménéch vedeni Skoly i1 zakonné zastupce. Dojde-li ke zranéni, zapiSe je do Knihy
urazti. Podle svych schopnosti okamzité poskytuje prvni pomoc, piipadné zajistuje
oSetieni zaka lékafem. Oznamuje, pokud situace nasvédcuje uzivani navykovych latek,
tyrani ¢i jiné form¢ Spatné¢ho zachazeni v rodiné.
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j)  Odpovida za potadek ve tiidé béhem vyucovacich hodin, po skonceni vyucovani
kontroluje ucebnu.

k) Dodrzuje ptedpisy o BOZP a PO.

I) Komunikuje se zakonnymi zastupci zaku elektronicky, telefonicky i osobné, pficemz
primarné pouziva systém Bakalafi.

m) Zastupuje prechodné¢ nepfitomného uclitele — denné sleduje aktualni situaci
zvetejnénou v programu Bakalafi do 8:00 hod.

n) Ucastni se celoSkolnich akci, rozsifuje si pedagogické i odborné vzdélavani.
0) T#idni ucitel pak dohlizi téZ na dokumentaci zak, rozsah absence a jeji omluveni.

p) Pedagogicti pracovnici jsou ve vzajemném spojeni, informuji se o pfedavani zaka
vcetné pfipadnych zmén zdravotniho stavu a koordinuji uzivani prostor obou budov.

q) Je zodpovédny za stav svéfenych prostor a materialniho vybaveni.

Pedagogicky pracovnik mize byt urcen jako vedouci pfedmétové komise €1 pracovniho
tymu.

Ukoly predmétovych komisi:

e Resi otazky jednotlivych obori vzdélavani.

e Rozpracovavaji ucebni plany do jednotlivych pfedméth a ro¢niki.

e Sleduji vybavenost u¢ebnimi pomtickami a u¢ebnicemi, navrhuji opatfeni.

e Sleduji nové poznatky vyucovacich obort a ptedmétii, zavadéji je do vyuky.

¢ Organizuji vhodny vybér vyucovacich forem, metod, didaktické techniky.

e Navrhuji dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnik.

¢ Navrhuji a vyhodnocuji kontrolni prace zakd, piijimaci, pribézné a zavéreéné zjistovani
znalosti zaka.

¢ Koordinuji pocet a obsah pisemnych praci zakd, sjednocuji zptisob klasifikace a

hodnoceni zaku.
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10. Dokumentace
Skola vede tuto zakladni dokumentaci

a) ziizovaci listinu, vypis z rejstiiku kol a Skolskych zafizeni,

b) evidenci zaku,

c) doklady o pfijimani zakt ke vzdélavani, o prubéhu vzdélavani a jeho ukoncovani,
d) skolni vzdélavaci programy,

e) vyroéni zpravy o ¢innosti $koly,

f) tfidni knihy,

g) Skolni fad a rozvrh hodin,

h) zaznamy z pedagogickych rad,

i) Kknihy urazl, zdznamy o urazech, popiipad¢ 1ékai'ské posudky,

J) protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy,

K) personalni a mzdovou dokumentaci, hospodaiskou dokumentaci a ucetni evidenci a
dalsi dokumentaci stanovenou zvlaStnimi pravnimi pfedpisy.

11. Ptfedavani a ptejimani pracovnich funkci

a) pii odchodu pracovnika nebo jeho dlouhodobé nepfitomnosti povéii feditel Skoly
pfevzetim agendy jiného pracovnika a stanovi, kdy musi byt pfevzeti potvrzeno pisemné¢,

b) prevzeti majetku, zakladnich prostfedkl, pfedméti postupné spotieby a penéznich
hotovosti se provadi vzdy pisemné.

3 VSEOBECNE RiZENI A SPRAVA

1. Provoz skoly

a) ucitelé a tiidni ucitelé, vychovatelé a asistenti pedagoga plni tikoly a povinnosti podle
pracovniho fadu, rozvrhu hodin, planu akci a rozpisu sluzeb a dozort,

b) zastupci teditele Skoly, ucetni, hospodarka, administrativni pracovnice, Skolni asistenti,
Skolnik a pracovnici Skolni jidelny — vydejny, plni tkoly podle pracovni naplné.

2. Archivovani pisemnosti
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Spisovnu spravuje administrativni pracovnik, ktery postupuje podle spisového
a skartacniho tadu.

3. Telefonni sluzba

Je provadéna administrativnimi pracovniky (vzkazy pro uclitele a dalsi zaméstnance,
omlouvani absence rodi€i, pfedavani kontakti).

4. Knihovnictvi

Provadi povéfeny pracovnik — knihovnik, pro ucitelskou knihovnu a pro zékovskou
knihovnu. Knihovnik objednédva a nakupuje literaturu a vede piedepsanou dokumentaci.

5. Udrzba

Vseobecnad drobnd udrzba je provadéna Skolnikem, vét§i opravy zajistuje feditel Skoly
a zastupci feditele Skoly u firem s nejvyhodnéjsi nabidkou a obvyklou cenou.

6. Evidence majetku
Evidence majetku a jeho sprava je v naplni prace hospodarky skoly.
7. Pokladni sluzba

Je provadéna hospodarkou Skoly. Pecuje o ulozeni pencz v trezoru, dodrzuje pokladni
limit. Penize z banky odebira a pfijima pokladni Skoly.

8. Ucetni evidenci a mzdova agenda
Zajistuje ji na zaklade pracovni smlouvy tcéetni $koly na zaklade své naplné prace.

9. Spravcem rozpoctu a piikazcem operaci je teditel Skoly.

10. Predepsana pedagogickda dokumentace je vedena jednotlivymi vyucujicimi
a zpracovavana vedenim Skoly. Pribéznou kontrolu tfidnich knih, vykazi a katalogl
provadéji zéastupci feditele skoly.

11. Kurzy a zajezdy

Zajistuji povefeni ucitelé, kteti predavaji hospodaice Skoly podklady pro finanéni

vypotadani, za jejich zajisténi zodpovidaji a jejich zajisténi fidi zastupci feditele Skoly.

10
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12. Postup pfi jednani o pfestupu zéka jiné Skoly

Pohovor se zakonnymi zéastupci: téidni uéitel, feditel $koly nebo jeho zastupce a &len SPP.
Ptedlozeni dokumentl v¢etné ptipadnych vysledkl z poradny ¢i vychovnych opatieni.
Moznost ptezkouseni ze zakladnich predmétt.

Moznost i¢astnit se na zkousku tydenni vyuky, zodpovédnost ma v tuto dobu zadkonny
zéastupce ditcte.

Konzultace s predeslou skolou.

Po zhodnoceni s tfidnim ucitelem a dal§imi pedagogy, kteti v dané tfid¢ ptsobi, s vedenim
skoly a pokud jde o dité s PO, OMIJ & vychovnymi problémy téz s SPP, vydava feditel
Skoly rozhodnuti o pfijeti €1 nepfijeti zaka.

Ptilohy:
SPP, SD, SK a AP

Organizacni schéma Veselé Skoly

V Praze dne 23. 8. 2024
Mgr. Martin Jefabek

ieditel skoly

11
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Prilohy:

Skolni poradenské pracovisté (SPP)
1. Vychovny poradce
- poskytuje kariérni poradenstvi
- realizuje individudlni konzultace (chovani, prospéch, vychovné poruchy uceni)
- poskytuje poradenstvi zadklim, zakonnym zastupcim
- spolupracuje pfi tvorbé IVP
- individudlné pracuje se zaky v ptipadé feSeni osobni, rodinné a Skolni situace
- spolupracuje s odbornymi institucemi (PPP, SPC, oddélen socidlni prevence atd.)
2. Metodik prevence
- tvofi a realizuje Skolni preventivni program
- metodicky vede Tym primdrni prevence
- organizuje akce zaméfené na prevenci rizikovych forem chovani
- fe$i nevhodné formy chovani studentii Skoly
- poskytuje zdkladni krizovou intervenci
- spolupracuje s rodici
- spolupracuje s ttidnimi uciteli
- pracuje s tfidnimi kolektivy v rdmci primarni a sekundarni prevence
3. Specialni pedagog
- poskytuje individudlni konzultaci pfi studijnim selhavani, pti poruchach uceni
- realizuje individudlni hodiny reedukace
- poskytuje individudlni konzultace pti problémech s u¢enim
- spolupracuje pfi tvorbé I[VP
- spolupracuje s rodic¢i a pedagogy
4. Skolni psycholog

- Podili se na vytvafeni programu poskytovani pedagogicko-psychologickych poradenskych
sluzeb ve Skole, v€etn¢ programu primarni prevence.

- Komunikuje s vedenim $koly, pedagogy, zaky a zakonnymi zastupci.
Diagnostika a depistaz

- Spolupréce pii zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani.

- Depistaz specifickych poruch uceni v zakladnich a stfednich Skolach.

- Diagnostika pfi vzdélavacich a vychovnych problémech zaka.

12
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Depistaz a diagnostika nadanych déti.
Zjistovani socidlniho klimatu ve ttidé.
Screening, ankety, dotazniky ve skole.
Konzultaéni, poradenské a interven¢ni prace

Péce o zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, kterym jsou poskytovana podpiirna
opatfeni prvniho stupné, zejména pomoc pii sestavovani planu pedagogické podpory a
vedeni.

Péce o zéky, kterym jsou poskytovdna podplrna opatfeni druhého az patého stupné,
zejména pomoc pii sestavovani individualniho vzdélavaciho planu a vedeni.

Individualni pifipadovd prace se zdky v osobnich problémech, zejména konzultace a
vedeni.

Krizova intervence a zpracovani krize pro zaky, pedagogické pracovniky a zakonné
zastupce.

Prevence skolniho netispéchu zaki, zejména naprava a vedeni.

Kariérové poradenstvi u zaki.

Techniky a hygiena uceni pro zaky.

Skupinové a komunitni prace s Zaky.

Koordinace preventivni prace ve tiidé, programi pro tfidy apod.

Podpora spoluprace tfidy a tfidniho ucitele.

Individuélni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti vychovy a vzdélavani.
Konzultace se zdkonnymi zéstupci pii vzdélavacich a vychovnych problémech déti.
Podpora tolerantniho a multikulturniho prostiedi ve §kole a Skolském zatizeni.
Podpora pro dlouhodobé selhdvajici Zaky ve vzdélavani.

Metodicka prace a vzdélavaci Cinnost

Participace na pfipravé programu zépisu do 1. ro¢niku zékladniho vzdélavani.
Metodicka podpora pii praci se zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami.
Metodicka pomoc tfidnim ucitelim.

Pracovni seminafe pro pedagogické pracovniky, konzultace a metodické vedeni.
Ugast na pracovnich poradach skoly.

Koordinace poradenskych sluzeb poskytovanych ve skole, zejména vychovného poradce,
Skolniho metodika prevence a tfidnich uciteld.

Koordinace poradenskych sluzeb mimo Skolu a spoluprace se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi, zdravotnickymi a dal§imi zafizenimi.

Metodické intervence z psychodidaktiky pro ucitele, véetné podpory pii tvorbé Skolniho
vzdé¢lavaciho programu.

13



Vesela §kola - cirkevni zakladni §kola a zakladni umélecka §kola [
Soukenicka 1088/10, Nové Mésto, 110 00 Praha 1 A
ICO: 45246726, telefon: 242 481 656, www.veselaskola.cz Jes0ld ko,

Besedy a osvéta zakonnym zastupctim.
Prezenta¢ni a informacni ¢innost.

Participace na ptiprave ptijimaciho fizeni ke vzdélavani ve stiedni Skole.

vice ke kompetencim SPP viz P¥iloha ¢&. 3 k vyhlasce ¢. 72/2005 Sb. Standardni ¢innosti

Skoly

Skolni druZina (SD) a $kolni klub (SK)

1.

Vedouci $kolni druZiny a Skolniho klubu

odpovidé za uroveii vychovné prace SD a SK

kontroluje ¢innost vychovatelek, hospituje

zajistuje uvadeéni novych vychovatelek

kontroluje vedeni pedagogické a dalsi dokumentace SD a SK

koordinuje &innost oddéleni, vyuZivani prostort, které ma SD a SK k dispozici, sleduje
kvalitu tklidu prostor SD a SK

dava fediteli navrhy na vybavovani SD a SK
vytvaii podminky pro odborny rist vSech vychovatelek
organizuje zapis zakt do SD a SK, rozdéluje zaky do oddéleni

navrhuje fediteli rozvrh sluzeb vychovatelek, zajistuje suplovani za nepfitomné, zajist'uje
rozmisténi zakl pii omezeném nebo preruseném provozu

fesi stiznosti na ¢innost SD a SK, koordinuje styk s rodi¢i

podava tediteli navrh na znéni Vnitiniho fadu Skolni druZiny a Skolniho klubu, dbé na jeho
dodrZovani, zajist'uje seznameni zakonnych zastupci s témito fady

Vychovatel

vychovatelska ¢innost zamétena na rozvoj osobnosti ucastniki

vedeni povinné dokumentace oddé¢leni (dochéazka, tfidni kniha)

podili se na tvorbé rocniho tematického planu

i¢astni se porad SD a SK

zajistuje a udrzuje materialni vybaveni svého odd¢€leni (spotfebni material)
zajistuje poradek v prostorach, které uziva oddéleni

pribézna komunikace se zakonnymi zastupci
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Asistent pedagoga (AP)

1. Vedouci asistentii pedagoga

Poskytuje podporu AP

Svolava porady, ¢i individualni schiizky AP
Kontroluje ¢innost AP, hospituje

Zajistuje uvadéni novych AP

Kontroluje zapisy do denikii Zaka s PO

Vytvéii podminky pro odborny rast vSech AP (nabidka seminaiti, webinait, supervize apod.)

2. Asistent pedagoga
poskytuje podporu jinému pedagogickému pracovnikovi (uciteli, vychovateli,) pfi
vzdelavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potiebami

- pomahd jinému pedagogickému pracovnikovi s pfipravou pomicek, vyukovych materidlt
apod.

- pracuje podle potieby s zdkem se specidlnimi vzdélavacimi potfebami nebo i s ostatnimi
zéky ttidy podle pokynl pedagoga

- orientuje se v doporucenich z PPP nebo SPC a fidi se jimi

- komunikuje s rodi¢i zakt s PO (déva rodicim doporuceni, jak maji s ditétem pracovat, jaké
pracovni postupy ditéti vyhovuji,

- vede rodice k uvédoméni si odpovédnosti k vlastnimu ditéti: komunikace a spoluprace se
Skolou; domacich tkold a piipravy; zajiSténi pomicek; v€asného predavani informaci o
ditéti smérem ke Skole, aktivniho podileni se na pouzivani motivaéniho systému u ditéte 1 v
domécim prostfedi, tzn. nejen ve skole, pokud Skola rodi¢e o to pozada apod.)

- pravidelné zapisuje do denikl zaka s PO

- pomaha zaktim s PO s ptipravou na hodinu

- aktivizuje zéky k samostatné praci

- ucCastni se dal$iho vzdélavani

- uCastni se porad AP, ¢i individudlnich konzultaci s vedouci AP a porad pedagogickych
pracovnikl

- fidi se doporucenim specidlniho pedagoga

Préce asistenta probiha témito zptsoby:

- skupinovad prace s zaky se specidlnimi vzdé€lavacimi potfebami (zdky se zdravotnim
postizenim nebo se socidlnim znevyhodnénim) v béZném vyucovani ve tiide;
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skupinova prace s zaky se specialnimi vzdé€lavacimi potfebami (zaky se zdravotnim
postizenim nebo se socialnim znevyhodnénim) v béZzném vyucovani mimo tidu — asistent
si bere vybranou skupinu zakl do jiné ucebny, kde s nimi pracuje na zadani odlisSném do
zadéni probiraného ostatnimi zaky ve t¥ide;

- individuélni prace s zékem se specialnimi vzdelavacimi potiebami v bézném vyucovani ve
tride;

- individualni prace s zakem se specialnimi vzdélavacimi potfebami mimo t¥idu — asistent si
bere konkrétniho zdka do jiné ucebny, kde s nim pracuje na zadani odliSném od zadani
probiraného ostatnimi zaky;

- prace s ostatnimi zaky ve tfide€ (tj. s zaky bez specidlnich vzdelavacich potieb);
Prace asistenta s zaky probihé podle instrukei pedagoga

Mezi tkoly asistenta pedagoga pro praci s zaky miize patfit napiiklad kontrola plnéni tkold,
opakovani instrukci poskytnutych ucitelem, opakovani a procvi¢ovani jiz probrané latky.
Naopak vyklad nové latky by mél zajistovat vzdy ucitel.

Individualni 1 skupinovéa prace asistenta pedagoga s Zakem/Zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami ve vyucovani by méla vzdy probihat pfednostné ve tiidé, kde jsou soucasné
vzdélavani ostatni zaci. Prace asistenta pedagoga s zadky v oddélené ucebné by méla byt
realizovana pouze v odivodnénych ptipadech (napt. kdyz je zaktiv vzdelavaci plan zcela
odlisny od vyuky ostatnich spoluzakli a 1ze odlivodnéné predpokladat, Ze paralelni vyuka
podle dvou vzdéelavacich plant by piisobila velmi rusive).

Asistent pedagoga by nemél pracovat pouze s zaky se specidlnimi vzdelavacimi potfebami,
naopak — ve vybranych aktivitaich by mél zastoupit ucitele v praci s zaky bez postizeni/ bez
znevyhodnéni. Ugelem asistentova piisobeni u zakii bez specidlnich vzd&lavacich potieb je,
aby ucitel ziskal vice prostoru pro vlastni praci s zédky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami.

Asistent pedagoga nesmi pii pfimé pedagogické cCinnosti pouzivat mobilni telefon k
soukromym ucellim.

Asistent pedagoga muze odejit ze tfidy pouze po domluvé s pedagogem a se svolenim
pedagoga.
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Organizacni schéma
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