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1 Identifika¢ni udaje

Nazev dokumentu

Vnitini fad Skolni druziny.

Piredkladatel

Nazev: Vesela skola - cirkevni zakladni Skola a zakladni umélecka skola

Adresa: Soukenicka 1088/10, Praha 1 — Nové Mésto

ICO: 45246726

Reditel §koly: Mgr. Martin Jetabek

Kontakty:  Email: reditelna@veselaskola.cz, info@veselaskola.cz
Telefon: +420 773 662 016
Web: www.veselaskola.cz

Vypracovala: Bc. Veronika Modrackova

Zrxizovatel
Nazev: Arcibiskupstvi prazské
Adresa: Hrad¢anské nameésti 56/16, Praha 1 — Hrad¢any
1CO: 00445100
Kontakty:  Email: apha@apha.cz
Telefon: +420 220 392 111

Web: www.apha.cz

Platnost
Platnost dokumentu od: 1. 9. 2023
Aktualizace dokumentu od: 16. 2. 2024

At

Jeseld skoz,
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2 Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni §30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedsSkolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako feditel
Skoly pro $kolské zatizeni §kolni druzinu vnitini #ad §kolni druziny. Skolni druzina se ve své

¢innosti fidi vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Vnitini fad urcuje pravidla provozu, stanovi rezim $kolni druziny. Je zdvazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni charakter pro zakonné zastupce ucastnikd.
Zakonny zastupce Gi¢astnika je povinen seznamit se s vnitinim fadem $kolni druziny. Rad je
vyvésen na nasténce ve Skolni druzin€ a na webovych strankach Skoly. Je také k nahlédnuti u

vedeni Skolni druziny a u feditele skoly.

3 Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

Skolni druZina tvoii mezistupei mezi vychovné-vzdélavacimi dinnostmi ve $kole a vychovou
v roding. Neni pokradovanim $kolniho vyudovani. Skolni druZina poskytuje zdjmové
vzdélavani, odpocinek, rekreaci a dohled nad i€astniky Skoly. Ve dnech Skolniho vyucovani
navazuje na $kolni vzdélavaci program u iastniki prvniho stupné ZS ptihlasenych k
pravidelné denni dochazce. Skolni druZina je uréena pro Gastniky 1. aZ 4. roéniku Veselé
Skoly. Zajmovych €innosti druziny se mohou zc¢astiiovat 1 i€astnici nezatazeni do Skolni
druziny. Oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 Ucastnikli. V oddéleni 1ze individualné
integrovat nejvyse 5 ti€astnikil S pfiznanymi podplirnymi opatfenimi druhého az patého
stupné.

Skolni druZina spolupracuje s dal§imi subjekty nabizejici aktivity vychovy mimo vyu¢ovani
(zdjmové krouzky Young Caritas, ZUS Vesela $kola, Cirkev Bratrskd v Soukenické 15 a
dalsimi).

Béhem provozu $kolni druZiny se Gdastnici fidi Radem udebny, ktery je vyvésen v uéebné a
Vnitinim fadem Skolni druziny, se kterymi jsou ucastnici dikladné sezndmeni na zacatku své

dochazky do Skolni druZiny.
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PiihlaSovani ucastnikii k dochazce do $kolni druZiny
Ptihlasovani ucastnikti do Skolni druziny a jejich odhlaSovani se provadi na zéklad¢ pisemné
Ptihlasky do $kolni druziny (dale jen ,,piihlaska‘) vyplnéné a podepsané zakonnym
zastupcem. Formulat pfihlasky na aktualni Skolni rok je vzdy k dispozici ke stazeni na webu
Skoly nebo k vyzvednuti v sekretariatu, ptipadné u vedouci vychovatelky. O zatazeni
ucastnika do skolni druziny rozhoduje feditel Skoly. Pfihlasovani a odhlasovani vytizuje
vedouci vychovatelka Skolni druziny, ktera pribézné€ aktualizuje seznam piihlasenych
ucastnikt a zmény v dochazce, zmény nahlaSuje rovnéz hospodarce Skoly.
Jednotlivi GCastnici jsou zapsani véetné odchodu do tfidni knihy vedené v systému Bakalafi.
V pfiihlaSce do Skolni druziny jsou uvedeny zdkladni udaje tak, jak vyZaduje Skolni matrika.
e jméno a pfijmeni ucastnika, datum narozeni, trvalé bydliste
e nazev Skoly, kde bude dochazka do Skolni druziny probihat
e stanoveni Casu dochazky a ¢asu odchodu ze §kolni druziny
e zpisob odchodu tcastnika ze Skolni druziny
e Udaje o zdravotnim stavu (pfedev§im o zdravotnich obtiZich, alergiich, pravidelné
uzivanych lécich, omezenich v ¢innosti)
e jména a pfijmeni zakonnych zastupci, telefonické kontakty, misto trvalého pobytu a
adresa pro doru¢ovani pisemnosti
e jména a pfijmeni osob, které mohou vyzvedavat ucastnika ze Skolni druZiny a jejich
vztah k ucastnikovi
e zpiisob odchodu do krouzki, dou¢ovani nebo ZUS
e datum zahdjeni dochazky
e podpis zakonného zastupce
Ptihlaska musi byt odevzdana nejpozdéji v den nastupu dochazky do Skolni druZiny.

Pokud bude odevzdana pozdé&ji, mize byt ucastnik pfihlaSen az k tomuto datu.

Odhlasovani ucastniki z dochazky do Skolni druZiny
Odhléseni ucastnika z dochazky ze Skolni druZiny se provadi pisemné prostfednictvim
Odhlasky ze Skolni druZiny, kterd je k dispozici na webu Skoly, v sekretariatu nebo u vedouci

vychovatelky,
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Uplata za pobyt ve §kolni druZiné

Zakonni zastupci, ktefi maji se Skolou uzavienou Smlouvu o poskytnuti uplaty na vzdélavanti,
maji uplatu za Skolni druzinu zahrnutou v uplaté za vzdélavani. Zakonni zastupci ucastnika,
ktefi nemaji se Skolou uzavienou Smlouvu o poskytnuti uplaty na vzdélavani, jsou povinni

radné a vcas platit Gplatu za pobyt ve Skolni druziné a to pololetné ve vysi dle ptihlasené

dochazky:

Skolni druZina a §kolni klub 3-5 dni v tydnu 1-2 dny v tydnu
ranni, odpoledni, koncova druzina 2 000,00 K¢ 800,00 K¢
ranni druziny + doprovod na obédy 550,00 K¢ 200,00 K¢
ranni druzina 200,00 K¢ 80,00 K¢
doprovod na obédy 350,00 K¢ 150,00 K¢
odpoledni druzina (do 15:00) 1 100,00 K¢ 430,00 K¢
odpoledni druzina + koncova druzina 1 800,00 K¢ 720,00 K¢

Platby zasilaji zdkonni zastupci na €. 0.: 1943645319/0800 pod variabilnim symbolem
ucastnika. Platba za 1. pololeti je splatna k 30. 9. ptislusného Skolniho roku. Platba za 2.
pololeti je splatnd k 15. 2. pfisluSného kalendainiho roku. V pfipadé€, Ze Uplata za Skolni
druZinu neni uhrazena do dvou mésict od zah4jeni dochazky v daném pololeti skolniho roku,
muze feditel Skoly rozhodnout o vylouceni Gc¢astnika ze Skolni druziny.

Ptedpis plateb za Skolni druZinu je dostupny pro zdkonné zastupce ucCastnika v systému
Bakalafi. V piipad€ prodleni platby komunikuje hospodarka Skoly se zakonnymi zéstupci

ucastnika a pisemné upominky jim posila e-mailem.

Vv§i uplaty maze feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je pfijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socialni podpote

a tuto skutecnost prokaze trediteli skoly.
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Prichody ucastniki do Skolni druZiny

Zodpovédnost pii prechodu ucastnikli ze tfidy do SD ma ugitel, ktery se tfidou konéi. Radnym
pfedanim vychovatelce piechdzi odpovédnost za Gicastniky na vychovatelku. Pokud si
vyucujici ponecha ucastnika po vyucovani ve tfidé, musi to sdélit vychovatelce a zaka
doprovodi do skolni druziny pozdéji.

Odchody ucastniku ze §kolni druZiny

Pobyt ve Skolni druzin€ je stanoven v rozsahu zapsaném v piihlasce, ucastnik odchazi sam
nebo v doprovodu rodi¢i (zakonnych zéastupcil), jinych osob uvedenych v ptihlasce. Ma-li byt
ucastnik uvolnén jinak, nez je uvedeno na ptihlaSce (¢as, zpiisob odchodu, nebo osobu
opravnénou vyzvednout zaka), sdéli zakonny zéastupce Zéka tuto skute¢nost vychovatelce
pisemné skrze omluvenku, jejiz formulaf je ke staZeni na webu $kolni druziny. Zak nemtize
byt uvolnén pouze na zékladé¢ telefonické ¢i jiné ustni dohody. Ve vyjimecnych ptipadech,
kdyz dojde k neptedvidatelné situaci, kterou nebylo moZzno fesit predem, a je ji potieba fesit
akutné, je pfipustné napsat vychovatelce po domluvé SMS zpravu nebo sdéleni do systému
Bakalafi, které slouZi jako doklad za pisemnou omluvenku.

Odchod do krouzki, doudovani, ZUS v ramci $koly a piichod ucastniki zpét do $kolni
druZiny je feSeny samostatnou smérnici. Zakonni zastupci v piihlaSce uvedou, zda dité
odchézi do krouzku, douéovani nebo ZUS v ramci jednotlivych budov $koly samostatn& nebo
s doprovodem. Doprovod zajistuji lektoii krouzki, doucujici, nebo ugitelé ZUS.

V ptipad¢ navstévovani externich krouzkd, kam ucastnik nesmi odchazet sam, zakonni
zastupci sdeli vychovatelce pisemné den a hodinu odchodu ucastnika do krouzku. Osoba,
kterd vyzvedava a doprovodi Gcastnika do externiho krouzku, musi byt uvedena pisemné v
pfihlaSce do Skolni druZiny jako osoba opravnéna vyzvednout Gc¢astnika ze Skolni druziny.
Odchody ze Skolni druziny jsou stanoveny tak, aby nebyla naruSena planovana vychovna
¢innost. Ucastnici mohou odchazet nebo byt vyzvednuti ze $kolni druziny pfed odchodem na
obéd, ze skolni jidelny nebo po navratu z obéda do 40 minut po skonceni vyucovani. Po
15:00, kdy konci hlavni program a oddéleni se slucuji do koncové druZiny, jiz ucastnici
odchazeji nebo jsou vyzvedavani prabézné. Ptfi vyzvednuti nebo samostatném odchodu
odchazeji ucastnici z prostor Skolni druziny samostatné do Satny, zde se ptezuji, obleCou a

poté opusti budovu skoly.
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Provozni doba $kolni druzZiny:

Provozni doba $kolni druziny je od 7.25 do 8.15 a od 12.05 do 17:00 hodin, a to ve dnech
Skolni dochéazky. V dobé fadnych prazdnin neni provoz skolni druziny zajistén.
Rozsah denniho provozu skolni druziny:

a) ranni druzina 7:25 — 8:15, ptichod 7:25 — 7:35 nebo 7:55 — 8:10

b) odpoledni druzina za¢ina po ukon¢eni vyucovani a konc¢i v 15:00

c) koncova druzina 15:00 — 17:00.
V 15:00 odd¢leni sloucena a zaci jsou predani pedagogickému pracovnikovi, ktery v dany den
zajistuje koncovou sluzbu.
Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni: v dob& 12:05 — 14:00 obéd, ¢innosti dle tematického
planu; v dobé 14:00 — 15:00 pokraovani ¢innosti nebo pobyt venku. V dobé 15:00 — 17:00
rekreacni klidné ¢innost - hry, poslech hudby, ¢etba, dale individudlni program dle pfani déti.

Provoz kon¢i v 17:00 hodin.

Predavani informaci:

O pribéhu dochazky svych déti jsou zdkonni zastupci pravidelné informovéni pisemnou
formou v systému Bakalafi, osobné bé¢hem tfidnich schtizek, pohovord, popt. pii predavani
ucastnikti béhem jejich odchodu.

O pfilezitostnych akcich jsou zdkonni zastupci pisemné vyrozuméni. Informace o i€astnicich
podava vychovatelka rodi¢im (zdkonnym zastupclim) denné pii odchodu ucastnikli nebo dle
dohody ¢i potieby.

Kazda vychovatelka ma u sebe mobilni telefon, kontakty jsou uvedeny na webovych

......

telefon, ktery ma u sebe vedouci vychovatelka a vychovatelka na ranni a koncové druZzing:

+420 737 790 648.
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4. Cinnost $kolni druZiny

Cinnost 8kolni druziny probiha ve 2 oddélenich $kolnich druZiny: 1. oddéleni (Z4ci 1 a 2 t¥idy
ZS) a 2. oddéleni (Zaci 3 a 4 tiidy ZS). V piipadé vyssiho zajmu o dochazku do $kolni druziny
lze otevtit dal$i odd¢€leni. 1. odd€leni vyuziva ucebnu 1. tfidy, 2. oddéleni vyuziva ucéebnu 3,
t¥idy v budové prvniho stupné ZS v Soukenicka 10. Zajmova &innost dale probiha v herné, na
vychazkach a na htisti v okoli skoly. Vychazky probihaji vétSinou na vetejnych hiistich nebo
do kulturnich zafizeni v okoli §koly. Reditel 8koly stanovuje nejvyssi pocet uastniki na
jednu vychovatelku s ohledem na jejich bezpe¢nost takto: a) 25 (max. 30) ucastnikil pti bézné
¢innosti v mistnostech Skolni druziny, vychazkéach po béznych trasach v okoli skoly s béznym
dopravnim provozem, b) pfi organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich
projednéd vedouci vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vcetné
po¢tu doprovazejicich osob. Oddéleni Skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 30

ucastnikii. Kapacita Skolni druziny je 90 ti¢astnik.

Utastniky pieda vyudujici po skonéeni vyucovani vychovatelce a ta je odvadi na obdd na
budovu v Soukenickeé 20 a poté zpét do budovy Soukenické 10.

Po pfichodu z obéda do Skolni druziny probihd ¢innost odpocinkova a rekreacni. Poté
nasleduje ¢innost zajmova.

Po obéd¢ a relaxaci mize odchazet druzina na vychazky na hitist€¢ ¢i do herny. Jedna z
vychovatelek zlstava v ptipadé, Ze druzina odchézi ven, ve skole s ucastniky, kteti dochazi ze
$kolni druziny do zajmovych krouzkii nebo ZUS. Pfedavani ti¢astnikii mezi krouzky a ZUS se
fidi samostatnou smérnici (Smérnice 1/2024).

V 15:00 se oddéleni slucuji do koncové druziny, kde probiha klidna rekrea¢ni nebo zajmova
¢innost a pfiprava na vyucovani.

Pii odchodu z oddé¢leni odpovida kazda vychovatelka za zajiSténi pracovisté z hlediska

bezpecnosti.

Druhy ¢innosti ve Skolni druZiné:

Skolni druzina realizuje vychovné vzdé&lavaci ¢innost mimo vyucovani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych c¢innosti; umoziuje UcCastnikim pfipravu na
vyucovani.

10
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Odpocinkova ¢innost — odstranuje unavu, probiha nejéastéji po obédé nebo kdykoliv béhem
dne podle potteby ucastnikii. Jde o klidové hry, relaxa¢ni ¢innosti, Cetbu, apod
Rekreacni ¢innost — slouzi k regeneraci sil, pfevazuje odpocinek aktivni — pohybové hry na
htisti, v télocvicn€, o vychdzkach, praci s détskymi Casopisy a knihami, besedy a
vypravovani, konstruktivni a stolni hry.
Zajmova c¢innost — rozviji osobnost ucastnika, jde o fizenou kolektivni nebo individualni
¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. UmoZnuje seberealizaci 1 dal§i rozvoj
dovednosti a poznéni.

etc¢lovychovna — rozvoj obratnosti, vytrvalosti a sily

evytvarna — podpora zru¢nosti, trpélivosti a vytvarného citéni

ehudebni a hudebné pohybova — rozviji zajem o hudbu, smysl pro rytmus, skloubeni tance

S pohybem
Priprava na vyucovani — okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti.
Neni to vSak povinna ¢innost Skolni druziny. Muze jit o vypracovani domacich ukoll (pouze
se souhlasem rodic¢l, vychovatelka ucastnikiim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani
uciva formou didaktickych her (vCetné feSeni problémill), ovéfovani a upeviiovani Skolnich
poznatki v praxi pfi vychdzkach, exkurzich a dalSich cinnostech; ziskavéani dalSich
dopliujicich poznatkd pti pribézné cCinnosti Skolni druziny (napt. vychazky, poslechové

¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

5. Chovani ucastnikii ve Skolni druziné

Ugastnik bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni 8kolni druZiny. Pii odchodu se Zdk
lou¢i s vychovatelkou pozdravem. Ve Skolni druzin€ se zak tidi pokyny vychovatelek,
Skolnim fadem a vnitinim fadem Skolni druziny. Hodnoceni chovéani Zédka ve Skolni druziné se
fidi pravidly uvedenych ve §kolnim fadu. Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a Cinnost
Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele z druziny vyloucen. Dochézka do Skolni

druziny neni narokova.
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6. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnika a jejich zakonnych

zastupcu ve Skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych

vztahu se zaméstnanci skoly

Ucastnici maji pravo:

ucastnit se zajmového vzdélavani ve skolni druziné

zucastnovat se akci Skolni druziny a podilet se na jejich pfiprave

podilet se na hodnoceni své ¢innosti ve Skolni druziné

na respektovani jejich soukromi i soukromi zivota jejich rodiny

na sluSné zachédzeni ze strany vSech zaméstnanct Skoly — na ochranu pted fyzickym
a psychickym nasilim

na ochranu pied informacemi, které by ohrozovaly jejich mravni a rozumovou
vychovu

ucastnik ma pravo vyuzivat vybaveni skolni druziny a pomutcek

na vsestranny rozvoj osobnosti

na volny ¢as a odpocinek

na ochranu pted navykovymi latkami

na pomoc pii jeho nesnazich

na vyjadfovani jeho vlastniho nazoru — vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich
se podstatnych naleZitosti jejich vychovy, pfi€emz jejich vyjadieni musi byt vénovana
pozornost odpovidajici jejich vé€ku a stupni vyvoje,

na zdravé zivotni prostiedi

Ucastnici jsou povinni:

seznamit se s vnitinim fddem Skolni druZiny

povinnost — nesmi opoustét Skolni druzinu bez védomi vychovatelek

fadné dochazet do Skolni druziny

dodrzovat Vnitini ¥ad 8kolni druziny, Skolni ¥ad, Vnitini ¥ad $kolni jidelny, déle
piedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni
udrzovat potadek v prostorach Skolni druziny, v Satnach

chovat se fadn¢ a ohleduplné
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chranit a imysIné neposkozovat skolni majetek, vybaveni skolni druziny

chranit zdravi své 1 ostatnich ucastnikii

komunikovat se vSemi dospelymi, se kterymi ptijdou do styku, slusnou formou

nosit vhodné pfezuti ve vnitinich prostorach skolni druziny,

udrzovat své véci v porddku a neposkozovat majetek ostatnich ti¢astnikd,

pted odchodem ze §kolni druziny po sob¢ uklidit a rozloudit se,

nahlasit ptipadnou ztratu osobnich véci pedagogickému dohledu $kolni druziny,
nenosit do Skolni druziny cenné véci a penize,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikl $kolni druziny vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a Skolnim fadem nebo vnitinim fadem Skolni druziny,

nepouzivat mobilni telefony nebo jina elektronicka zafizeni, s vyjimkou jejich
pouzivani pii vychové a vzdélavani nebo pouziti v nezbytném rozsahu ze zdravotnich

divodu, a to pouze po piedchozim souhlasu pedagogického dohledu.

Zakonni zastupci maji pravo:

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani a vychovy svého ditéte (Gcastnika
zajmoveého vzdélavani)

pravo na informace o chovani ucastnika ve skolni druziné

na informace o akcich potadanych Skolni druzinou,

vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se jejich ditéte (ucastnika zdjmového
vzdélavani)

podavat navrhy k préci Skolni druziny.

na ochranu informaci o ucastnikovi, které jsou ve skolni dokumentaci

Zakonni zastupci maji povinnost:

dbat na fadné dochédzeni Gcastnika do Skolni druziny, fadné vyplnit Pfihlasku do skolni
druziny

informovat vychovatelku o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich
informovat vychovatelku o zmén¢ osobnich udaju ditéte

dokladat pisemnou formou zmény odchod ze Skolni druziny
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e navyzvani se dostavit k projednani zavaznych problému ucastnika

e vyzvedavat UcCastnika ze Skolni druziny ve stanovené dob¢

e piebirat Gcastnika mimo ucebnu Skolni druziny a nevstupovat do vnitinich prostor
Skolni druziny ve venkovni obuvi,

e seznamit se s vnitinim fadem Skolni druziny a respektovat jej,

e zakonny zastupce si pfipadnou konzultaci pfedem (telefonicky, pisemné€, osobn¢)

dohodne s vychovatelem a uskutecni ji po jeho pracovni dobé.

Vzajemny vztah ucastnikii se zaméstnanci Skoly

Ucastnici jsou béhem pobytu ve $kolni druziné povinni respektovat jakéhokoliv zamé&stnance
Skoly.

Vsichni Ucastnici vzdélavaciho procesu (zaci, pedagogicti pracovnici, ostatni zaméstnanci
Skoly 1 zakonni zéstupci Uc€astnikll) maji prdvo na respekt a slusné chovéani druhé strany a
povinnost pii jednani dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny a dalsi pfedpisy, které se vztahuji
ke vzdélavacimu procesu.

VSichni Gcastnici a zaméstnanci Skoly dbaji na dodrzovani zakladnich spoleCenskych pravidel
a pravidel sluSné¢ho chovani a dbaji na udrzovani potadku a Cistoty ve vSech prostorach skoly.
Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji ucastnikim a zdkonnym zastupciim pouze takové
pokyny, které bezprostfedné souviseji s plnénim Skolniho vzd€lavaciho programu, Skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizacnich opatteni.

VSichni zaméstnanci Skoly chrani ucastniky pfed vSemi formami Spatného zachézeni. Dbaji,
aby ucastnici nepfichazeli do styku s materialy a informacemi pro né¢ nevhodnymi. Nevmeésuji
se do soukromi ucastnikil. Zjisti-li skute¢nosti podle § 6 Zékona ¢.359/1999 Sb. (napft.
neplnéni povinnosti plynoucich z rodiovské zodpovédnosti, zneuZivani prava rodice,
zahal¢ivy nebo nemravny Zzivot aj.) jsou povinni tyto skutecnosti oznamit ptisluSnym

organiim.

7. Podminky zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi acastniki
Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ, ktera stanovuje Skolni ¥ad. Zaci ptihlaseni do
SD (tigastnici) jsou pouceni o BOZ a zaznam o poudeni je uveden v ,,Piehledech vychovné

vzdélavaci prace pro Skolni druzinu® jednotlivych odd€leni.
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Na zacatku skolniho roku provede vychovatelka pouceni ti€astnikli o chovani a bezpecnosti
pii pobytu ve Skolni budové, prostorach druziny a Skolni jidelny, Satnéach, télocvicné, pii
akcich, které se konaji mimo Skolu. Pokud neni béhem tohoto pouceni néktery ucastnik
ptitomen (popft. k pravidelné dochazce byl pfijat pozdéji), je vychovatel povinen dodatecné
tyto ucastniky poucit.

Toto pouceni provede vychovatelka také pred kazdou mimoskolni akci, na které jsou ucastnici
organizovan¢ pfitomni, pted vychazkami a pfi piepravé dopravnimi prostiedky. Toto pouceni
zapise do ,,Pfehledu vychovné vzdé€lavaci prace pro skolni druzinu®.

Dale seznami tcastniky s vnitinim fadem Skolni druziny, pouci je o trazech a jejich prevenci
a pouceni zapiSe do ,,Piehledu vychovné vzdélavaci prace pro Skolni druzinu “.

Vyuziva-li Skolni druzina pro svoji ¢innost odborné ucebny (napt. télocvi¢nu, kuchyiku,
dilnu aj.), fidi se provoznimi fady téchto prostor.

Za bezpecnost ucastniklti odpovidaji vychovatelky od ptichodu do jejich odchodu. Pokud je
nutné, aby vychovatel ze zavaznych divodi na okamzik opustil své oddéleni, musi zajistit
nahradni dohled nad ucastniky povétenou osobou. Za i€astnika, ktery se zii¢astnil vyu€ovani,
ale do Skolni druZiny se nedostavil, vychovatel neodpovida.

Nastanou-li béhem tugasti v krouzku nebo v ZUS u tlastnika zdravotni nebo jiné obtiZe,
nahlasi tuto skutec¢nost vedouci krouzku ¢i ulitel vychovatelce, ta ji sdéli neodkladné
zakonnému zastupci a vedeni Skoly.

Ucastnik nesmi do $kolni druziny piinaSet véci, které ohrozuji zdravi a bezpeénost, vétsi
castky pen€z nebo cenné véci. Ztratu osobnich véci ucastnik neprodlené oznami vychovatelce.
Ukastnici se béhem pobytu ve $kolni druZingé pohybuji klidng, nebéhaji po chodbach,
nevyklani se z oken, nevyhazuji z oken zadné predméty, a bez souhlasu vychovatelky
neopoustéji své oddéleni. V budove skoly nesméji sami vstupovat do prostor, které jim nejsou
urceny a bez doprovodu zaméstnance Skoly tam, kde by mohlo dojit k ohrozeni jejich zdravi.
Na WC davaji pozor pii myti rukou, aby nerozsttikovali vodu po podlaze.

Utastniktim je p¥isné zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebiéi.

Pokud se béhem pobytu ve Skolni druzin€¢ stane uraz, Ucastnici ho neprodlené nahlési
vychovatelce. Ta provede pfislusna opatieni (GcCastnika oSetii nebo se obrati na zdravotnici,
piipadné pfivold rychlou zachrannou sluzbu) nahlasi udalost vedoucimu pracovnikovi a

vedeni Skoly, oznami tento uraz zakonnym zastupctiim a zapisSe ho do Knihy traza.

15



o]

Vesela Skola - cirkevni zakladni $kola a zakladni umélecka §kola
Soukenicka 1088/10, Nové Mésto, 110 00 Praha 1 Jeseld skor,
ICO: 45246726, telefon: 242 481 656, www.veselaskola.cz

Prostfedky k poskytnuti prvni pomoci jsou k dispozici v dosahu kazdého oddéleni Skolni
druziny. V ramci mimoskolnich aktivit nosi vychovatel pfiru¢ni 1ékarnicku prvni pomoci
vzdy u sebe.
Pokud dojde pii pobytu v SD ke zhor$eni zdravotniho stavu G&astnika, ozndmi to ihned
vychovatelce, ktera situaci vyiesi a informuje rodice.
Pro zajisténi bezpecnosti tcastniki zajmového vzdélavani je vstup do Skolni budovy vybaven
systémem tzv. ,.elektronického vratného*.
U vychazek a akci poradanych mimo Skolu pfi zajisténi bezpecnosti ti¢astnikli postupujeme
v souladu s ustanovenimi metodické pokynu MSMT &.j.: 37014/2005-25. Dohled zajistuje
vzdy pedagogicky pracovnik S$koly, v nutném pifipadé¢ jiny zaméstnanec Skoly.
Vychovatelky Skolni druziny jsou pfi ¢innosti povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym
i psychomotorickym zvlastnostem jednotlivych Gcastniki a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj.

Zajisténi pitného rezimu:
Ucastnici maji moznost dopliiovat tekutiny b&hem ob&da a pozdgji ve §kolni druzing (pitna

voda z kohoutku, pfipadné napojovy automat na chodbé v suterénu $kolni budovy).

8. Ochrana ucastniki pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Vychézi z preventivniho programu $koly a Skolniho #adu $koly.

Vychovatelky jednotlivych oddé€leni sleduji mozné zneuzivani navykovych latek a ostatni

projevy rizikového chovani — Sikanu, vandalismus, rasismus. Pfi zjiSténi n¢kterych jevi, tuto

skute¢nost neprodlené fesi s vychovnym poradcem a vedenim Skoly.

Vychovatelky zajistuji spolupraci s rodi¢i (zdkonnymi zastupci) v oblasti prevence, informuji

je o preventivnim programu Skoly a dalSich aktivitach.

Cela prevence pied socialnd patologickymi jevy je zahrnuta do Skolniho vzdélavaciho

programu SD.

Utastnikim je béhem pobytu ve $kolni druZing a akci, které skolni druzina porada, zakazano

uzivani a distribuce navykovych latek — cigaret, alkoholu, omamnych a psychotropnich latek.

Dale jsou zakazany projevy Sikanovani — fyzické a psychické nésili, ponizovani, omezovani

osobni svobody, kterého by se dopoustéli jednotlivei nebo skupiny tcastnikt.
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Kradezim se snazime ptredchdzet preventivnimi opatfenimi (uzamykani cennych véci v
mistnostech, resp. skiiikdch v dobé pobytu tcastnika mimo mistnost, resp. budovu). Dalsi
podrobnosti jsou uvedeny ve Skolnim fadu. Vychovatelka oznamuje piipadné ztraty a kradeze
vedeni Skoly a zdkonnym zastupctim ucastnika.

V prostorach SD je uéastnikiim zakézano pofizovat snimky a délat videonahravky, pokud by
tato ¢innost nebyla v souladu s pozadavky smérnice EU o GDPR. Piistup na internet na PC ve
Skole je mozny jen za dohledu vychovatelek, a to na programy a stranky, které kontroluje
a povoluje vychovatelka.

Stane-li se ucastnik cinnosti druziny obéti Sikany, je povinen okamzit¢ informovat
vychovatele.

Maji-li zédkonni zastupci nebo pedagogicky pracovnik podezieni na Sikanovéani Ucastnika,

okamzit& informuji Skolni poradenské pracovisté a feditele $koly.

9. Vyloudeni ucastnika ze Skolni druziny

Pokud tcastnik naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druZiny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni ucastnika ze SD, pokud
tento ucastnik soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potradek,
ohrozuje zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych divodii. O vylouceni z dochazky do skolni druziny rozhodne feditel Skoly
na zaklad€ navrhu vedouci vychovatelky Skolni druziny a Skolniho klubu a po projednéani v
pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouceni ze Skolni druziny sdéli feditel skoly zakonnym
zastupclim Ucastnika pisemné s patfiénym zdivodnénim.

Dalsim diivodem k vylouceni ti¢astnika ze SD mtlize byt v€asné neuhrazeni uplaty za SD.

10. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druZiny

Utastnici mohou uzivat inventaf $kolni druziny se souhlasem vychovatelky, s veskerym
vybavenim musi zachazet opatrné. Udrzuji celou tfidu a prostory v €istoté a pofadku a chrani
majetek SD pied poskozenim. Pokud dojde k imysInému poskozeni inventafe SD, které bude

prokazatelné, uhradi vzniklou Skodu zadkonni zastupci ucastnika v plném rozsahu.

v

11. Dokumentace ve Skolni druziné

Ve skolni druzin€ se vede tato dokumentace:
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Ptihlaska do Skolni druziny

Ptehled vychovné vzdé€lavaci prace v jednotlivych oddé€lenich vedend v systému
Bakalati (tfidni kniha)

Dochazka vedend v systému Bakalari

Pléan ¢innosti Skolni druziny na cely Skolni rok

Vnitini fad $kolni druziny

Zapisy z provoznich porad Skolni druziny

Zapisy z hospitaci ve Skolni druzing

Ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly

Zaznamy o urazech zaki

12. Postup pri nevyzvednuti ucastnika po skonceni $kolni druziny

ror v

V piipadé, ze nedojde k vyzvednuti Gi€astnika ze Skolni druziny do konce provozni doby,

Skolské zatizeni (pedagogicky pracovnik) postupuje dle zédkona €. 359/1999 Sb., o socidlné-

pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjsich predpist, nasledujicim zplisobem:

Skolské zatizeni (pedagogicky pracovnik) telefonicky kontaktuje zakonného zastupce
nebo jim povétenou osobu, a to v ptipadé€ potieby i opakovangé,

pokud se podati zdkonného zastupce nebo jim povefenou osobu kontaktovat, domluvi
pedagogicky pracovnik €as a misto predani ucastnika s tim, ze podle vzajemné dohody
je mozné ucastnika odevzdat i1 jiné osob€ neZ osobé, kterd byla zakonnym zéastupcem k
vyzvednuti ucastnika z druZiny povéfena v pisemné piihlasce, a pfipadné téZ na jiném
misté nez v druziné,

se zakonnym zastupcem je moZzné rovnéZ dohodnout, Ze uUcCastnik muize odejit z
druziny samostatné, je-li to pfiméfené jeho véku a pokud to nevylucuje jeho aktudlni
zdravotni a psychicky stav,

o telefonické domluvé se zakonnym zastupcem nebo jinou povérenou osobou ohledné
vyzvednuti ucastnika, sepise pedagogicky pracovnik zdznam,

v ptipadé€, ze se skolni druziné (pedagogickému pracovnikovi) opakované nepodaii
telefonicky kontaktovat zakonného zastupce, ani jim povefenou osobu, anebo Ze
zékonny zastupce nebo jim povéfend osoba pii telefonickém kontaktu sdéli, Zze

zakonny zastupce ani jim povéfend osoba nemuze ucastnika v pfiméfené dobé z
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druziny vyzvednout, kontaktuje pedagogicky pracovnik za icelem zajisténi primétené
péce o ucastnika zastupce obecniho Ufadu jako organ socialné-pravni ochrany déti, v
jehoz obvodu se Skolni druzina nachézi,

e 0 kontaktovani zastupce obecniho uradu poiidi pedagogicky pracovnik zaznam,

e v piipad¢ nevyzvednuti ditéte z druziny, kdy se nepodaii zdkonné zastupce nebo jiné
povétené osoby kontaktovat nebo s nimi domluvit dal$i postup, je nezbytné
kontaktovat na prvnim misté zastupce nejbliz§iho obecniho tfadu, v jehoZ obvodu se
nachazi sidlo druziny, s zadosti o zajisténi neodkladné péce o dité, o které se nemize
postarat zdkonny zastupce ani jina jim povétena osoba.

Oznamovaci povinnost vii¢éi OUORP, jako piislusnému organu socialng-pravni ochrany déti,
Skolni druZina neplni v piipade, kdy zdkonnému zéstupci nebo jiné osobé odpovédné za
vychovu ucastnika zabrani ve vyzvednuti ucastnika z druziny objektivni okolnosti, jako je
napi. hospitalizace rodi¢e, neodkladné pracovni povinnosti, dopravni piekazky branici ve
v€asném dojezdu do druziny apod. V takovych situacich, neni-li mozné ucastnika ze Skolni
druZiny nikomu pfedat, ani neni mozné ho propustit z druZiny bez doprovodu, postaci

A4

vyrozumét nejblizsi obecni ufad.

13. Zavérefna ustanoveni

Seznameni s vnitinim fddem Skolni druZiny provadi vedouci vychovatelka pii zapisu
ucastnikt do skolni druziny — zakonni zastupci potvrzuji sezndmeni s vnitinim fadem Skolni
druziny svym podpisem piihlaSky do Skolni druziny.

Ucastnici jsou s vnitinim fadem seznameni a datum sezndmeni je uveden v Piehledech
vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddéleni.

Vsichni pedagogicti pracovnici $kolni druziny se seznameni s vnitinim fadem Skolni druziny,
a potvrdi sezndmeni také svym podpisem.

Vnitini fad je vefejné pristupny materidl, ktery je umistén na piistupném misté ve Skole — ve
Skolni druzin€ nebo u feditele Skoly. Timto se s nim sezndmi i ostatni zamé&stnanci skoly.
Vychovatelky Skolni druziny plné¢ odpovidaji za situaci ve svych oddé€lenich, vedou
piedepsanou dokumentaci. Vytvateji klidné prostiedi pro vychovu, vzdélani, zajmovou
¢innost, hru a odpocinek. Sleduji chovani Uc¢astnikii a pfipadné problémy neprodlené fesi,

konzultuji s t¥idnimi uéiteli, Skolnim poradenskym pracovi§tém a vedenim $koly. Dbaji na
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bezpecnost Gcastnikil pii vSech ¢innostech skolni druziny. Ve skolni jidelné drzi dohled podle

rozpisu dohledu.

Mgr. Martin Jetabek
reditel skoly
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