Vesela Skola -

cirkevni zakladni Skola a zakladni umélecka skola

Vydan v souladu se znénim zakona ¢. 561/2004 Sb. O ptedskolnim, zakladnim,

sttednim, vys§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst.1.



Ay
Vesela Skola - cirkevni zakladni §kola a zakladni umélecka Skola
Soukenicka 1088/10, Nové Mésto, 110 00 Praha 1 eseld skor,

ICO: 45246726, telefon: 242 481 656, www.veselaskola.cz

Obsah:

1.
2.
3.

IDENTIFIKACNI UDAJE

ORGANIZACE A PROVOZ POCITACOVE UCEBNY

ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi ZAKU,
ZAJISTEN] JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI
JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO
NASIL{

ZASADY CHOVANI V POCITACOVE UCEBNE



Vesela §kola - cirkevni zakladni $kola a zakladni umélecka Skola

Soukenicka 1088/10, Nové Mésto, 110 00 Praha 1
ICO: 45246726, telefon: 242 481 656, www.veselaskola.cz

1 IDENTIFIKACNI UDAJE
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2 ORGANIZACE A PROVOZ POCITACOVE UCEBNY

Pocitacova uc¢ebna slouzi pro praci na pocitac¢ich béhem vyucovani, podle moznosti také v dobé
mimo vyucovani ve Skolnim klubu. Pfi v§ech ¢innostech v pocitacové ucebne¢ je kazdy povinen
dodrzovat zasady skolniho fadu a Pravidla pro pfistup do sité internet a tento provozni fad.

Provozni fad pocitacové ucebny je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla, ktera
jsou zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zaky. Prokazatelné

seznameni zaka s timto fddem provedou vyucujici IT.

2.1 Provoz v ué¢ebné béhem vyudovani
Do mistnosti vstupuji zaci pouze za doprovodu vyucujiciho a s nim také uc¢ebnu opoustéji.
Zaci zapinaji a vypinaji pocitace, ptihlasuji se do sité pouze na pokyn vyucujiciho. Pouzivaji

vyhradné software k piislusné vyuce potiebny.

2.2 Provoz v ué¢ebné mimo vyucovani ve §kolnim klubu

Pokud v uc¢ebné neprobiha vyuka, mohou zZaci vstupovat do uebny a pouzivat pocitace pouze
se souhlasem povéetené osoby, kterd je v pocitatové ucebné ptitomna.
Pouzivat pocitace v dobé mimo vyu€ovani a o volné hodiny mohou pouze Z4ci, kteti jsou fadné
ptihlaseni ve $kolnim klubu nebo v ramci zajmového ttvaru.
Kazdy, kdo v dobé mimo vyucovani pracuje v ucebné, je povinen dbat pokynli povéiené osoby.
Pfistup do ucebny v dobé¢ mimo vyucovani a o volnych hodindch se v ptfipadé zajmu
ptekracujiciho kapacitu ucebny tidi nasledujicimi prioritami ¢innosti, které chce zak na pocitaci
vykonavat:

1. Prace pod dohledem vyucujicich.
Tvorba seminarnich praci.
Programovani, tvorba vlastnich WWW stranek.
Prace ve Wordu, Excelu, Power Pointu a podobné programy.

Internet — uc¢elné hledani informaci, e-mail.

o ok~ w N

Internet — chatovani a jiné interaktivni aktivity.
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3 ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVi ZAKU,
ZAJISTENI  JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE
PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVi NEBO NASILI

Vsichni Zaci jsou pouceni o zasadach bezpecnosti, které musi dodrzovat. Pii vyuce v pocitacové
ucebné nesmi Zaci ohrozovat bezpecnost spoluzakti a musi se vyvarovat konfliktnich situaci.
Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyuky v prostorach pocitacové ucebny,
okamzité hlasi zak vyucujicimu, ktery zvazi situaci — zaka oSetii nebo se obrati na zdravotnici,
ptipadné ptivold rychlou zachrannou sluzbu a dale:

e informuje zakonného zastupce,

e nahlasi udalost vedoucimu pracovnikovi a vedeni Skoly,

e provede zaznam do knihy uraza.
Nastanou-li béhem pobytu v pocitatové uebné u zaka zdravotni nebo jiné obtize, nahlasi tuto
skute¢nost pedagogickému dozoru, ten ji sd€li neodkladné zdkonnému zastupci a vedeni Skoly,
dle postupu vyse.
Prostiedky k poskytnuti prvni pomoci jsou neustale k dispozici v dosahu pocitacové ucebny.
Vyucujici a lektofi zajmového vzdélavani musi vytvaret podminky pro ptredchazeni vzniku
socialné patologickych jevil a chranit Zaky pted projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili.
Stane-li se ucastnik pii Cinnosti V pocitacové ucebné obéti Sikany, je povinen okamzité
informovat vyucujiciho nebo dozor.
Maji-li zékonni zastupci nebo pedagogicky pracovnik podezieni na Sikanovani ditéte, okamzité
informuji feditele Skoly.
Za bezpeCnost zaku v pocitacové ucebné od jejich pfichodu az do odchodu odpovida
pedagogicky dozor.
Na pocatku dochazky kazdého Skolniho roku musi byt vSichni Z&ci nélezit€¢ pouceni
0 bezpecnosti a ochrané jejich zdravi a seznameni s obsahem provozniho fadu pocitacové
ucebny, vcetné bezpeCnostnich predpisti. Pokud neni béhem tohoto pouceni néktery zak
ptitomen, je vyucujici PC, vychovatel nebo lektor zajmového Gtvaru povinen dodateéné tyto

zaky poucit. O tomto pouceni provede zaznam do tiidni knihy.
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4 ZASADY CHOVANI V POCITACOVE UCEBNE

Zasady prace v pocitacové ucebné

a)

b)
c)

d)

e)

f)

9)
h)

Notebook a televize jsou pfipojeny k elektrickému napéti, které miiZe clovéku zpiisobit
smrt.

Nebezpecné elektrické napéti je vétSinou piivedeno napdjeci sitirou.

Zapojeni PC a jinych spotiebict ke zdroji napéti sami neprovadéjte.

Svéite to vyucujicimu.

Nikdy nezapinejte ptistroje zjevné poskozené Ci ptistroje, které na prvni pohled plisobi
nedivéryhodnym dojmem.

Vsimejte si 1 stavu napdjecich $itr. Poskozeni pfistroje ¢i napajeci Sniry okamzité
ohlaste vyucujicimu.

V pocitacové ucebné neni dovoleno zapojovat Zadné vlastni spotiebice.

V blizkosti notebookil a pocitacti neni dovoleno konzumovat jidlo a napoje.

Kazdé 1 sebemensi poranéni ohlaste svému vyucujicimu.

Povinnosti Zaku

Zaktm je zak4zéano:

a)

b)

uzivat pomucky a zafizeni ufebny bez svoleni vyucujiciho, poSkozovat vybaveni
ucebny, vnaset do ucebny jidlo a piti a provadét Cinnosti nesouvisejici s praci na
pocitacich; nesmi rusit pii praci ostatni,

odpojovat stalé vybaveni u¢ebny od pocitacové sit€¢ a namisto néj piipojovat zatizeni
vlastni; je zakazano ptipojovat vlastni zatfizeni do volnych zasuvek nebo vyuzivat

wi-fi pfipojeni,

pokouset se obchazet systém ovéfovani platnosti hesla na pocitacich a jakkoliv ménit

nastaveni téchto pocitacti nebo cokoli instalovat.
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Z4ci jsou povinni:

a)

b)

d)

f)
9)
h)

K pocita¢im umisténym v ucebné pfipojovat vlastni periferni zafizeni (USB disky,
flash-disky, sluchatka), ktera jsou s nimi kompatibilni a ktera je nepoSkozuji, pouze na
pokyn vyucujiciho; Vv pfipadé poskozeni Skolniho majetku nevhodné pouzitym
perifernim zafizenim odpovida za Skodu osoba, ktera toto nevhodné zatizeni ptipojila,
fidit se predpisy bezpecnosti prace, seznamit se s Pravidly pro pfistup do sité Internet
a dodrzovat skolni rad,

chranit majetek skoly pred poskozenim a hlésit vyucujicim kazdou zéavadu ¢i poskozeni;
Vv pfipad€ timysIného nebo nedbalostniho poskozeni je vinik povinen nahradit vzniklou
Skodu,

pti odchodu z ucebny se regulérné odhlésit ze sité, vypnout pocitace, odevzdat je
vyucujicimu, ktery je uklidi do ptislusné skiin€, uklidit po sobé pracovisté a srovnat
zidle,

nosit vhodné ptezuti ve vnitinich prostorach pocitacové ucebny, svrchni odévy a tasky
si odkladaji pred vstupem do pocitatové ucebny na misto k tomu urcené,

sedét podle zasedaciho potadku,

odpovidat pouze za provoz na ptidéleném pocitaci,

nepouzivat mobilni telefony nebo jind elektronickd zatizeni, s vyjimkou jejich
pouzivani v nezbytném rozsahu pii vyuce nebo ze zdravotnich diivodd, a to pouze po

pfedchozim souhlasu vyucujiciho.



