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1 IDENTIFIKACNI UDAJE

Nazev dokumentu

Vnitini fad Skolni druZiny.

Predkladatel

Nazev: Vesela Skola - cirkevni zékladni Skola a zakladni umélecka skola

Adresa: Soukenicka 1088/10, Praha 1 — Nové Mésto

1CO: 45246726

Reditel §koly: Mgr. Martin Jetabek

Kontakty:  Email: reditelna@veselaskola.cz, info@veselaskola.cz
Telefon: +420 773 662 016
Web: www.veselaskola.cz

Vypracovala: Bc. Veronika Modrackova

Zrizovatel

Nazev: Arcibiskupstvi prazské

Adresa: Hrad¢anské nameésti 56/16, Praha 1 — Hrad¢any

1CO: 00445100

Kontakty:  Email: zimmermannova@apha.cz, apha@apha.cz
Telefon: +420 220 392 111

Web: www.apha.cz

Platnost
Platnost dokumentu: od: 1. 9. 2022
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2 ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

Skolni druzina (dale také ,,druzina“) je soudasti zakladni skoly Vesela $kola— cirkevni zékladni skola
a zakladni umélecka skola.
Druzina realizuje zajmovou vzdé€lavaci ¢innost a umoziuje pfipravu na vyucovani mimo
vyucovani formou odpocinkovych, relaxacnich, rekreacnich a zajmovych ¢innosti.
Skolni druZina je uréena viem zakim zakladni $koly od 1. az do 4. tiidy. Pfednostné jsou
zapisovani zéci 1. az 3. tfidy, ostatni az do naplnéni oddéleni. Ve vyjimecnych piipadech do ni
mohou dochézet 1 Z4ci, kteti nejsou piihlaseni k pravidelné dochdzce. Doba pobytu zéka ve
Skolni druziné se fidi idaji uvedenymi na ptihlasce.
Do hodnoceni chovani zéka se zapocitava i chovani ve Skolnim klubu.
V den zapisu do Skolni druziny jsou zakonni zastupci seznameni s vnitinim fadem druziny.
Skolni druzina se d&li na jednotlivd oddé&leni, do kterych se zapisuje nejvyse 30 zaku
s pravidelnou dochdzkou a pro néz je vzdy k dispozici vlastni mistnost, kterd se nachazi
vV budové Skolni druZiny.
Skolni druzina vykonava &innost ve dnech §kolniho vyudovani.
Provozni doba $kolni druziny se stanovuje takto:

a) ranni druzina 7.25 - 8.15, ptichod 7:25 — 7:35 nebo 7:55 — 8:10,

b) odpoledni druzina zadina po wukonCeni vyuCovani a kon¢i v 15.00, odchod

a vyzvedavani nejpozdéji 40 minut po skonceni vyucovani,

c) koncova druzina 15.00 - 17.00, odchod a vyzvedavani od 15:15.
Z divodu rozdilné pracovni doby jednotlivych pedagogickych pracovnikli Skolni druZiny jsou
v 15.00 oddéleni sloucena a Zaci jsou piedani pedagogickému pracovnikovi, ktery v dany den
zajistuje koncovou sluzbu.
Jednotlivi Zaci jsou zapsani véetné odchodti do tfidni knihy vedené v systému Bakalafi.
Rezim dne je pfizpisobovan dennimu provozu, jednotlivé denni Cinnosti maji v kazdém
oddéleni pevné stanoveny ramec.
Béhem celé dochazky je zajistovan pitny rezim. Zaci si nosi vlastni ndpoje z domova.
Po skonceni vyucovani piedava zaky vychovatelce nebo vychovateli (dale jen ,,vychovatel®)
do Skolni druziny pedagogicky pracovnik, majici posledni vyuc¢ovaci hodinu.

Odchody 74kt jsou stanoveny tak, aby nebyla narusena pldnovana vychovna ¢innost.

4
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Z4ci, ktefi v dobé pobytu ve $kolni druzing navitévuji zajmovy krouzek poiadany $kolou
v budové Soukenicka 10 nebo Soukenicka 20, vyckaji, dokud si je ve Skolni druzin¢ od
pedagogického dozoru osobné nevyzvedne vedouci tohoto krouzku, pokud neni pisemné
dohodnuto jinak se zdkonnym zastupce zaka. Po skonceni krouzku je vedouci opét osobné preda
ve Skolni druzin€ povérenému pedagogickému pracovnikovi.
Zaci odchazi ze $kolni druziny tak, jak je uvedeno v piihlasce (véetnd osob, které mohou Zaka
vyzvedavat). Zaci, ktefi odchazi bez doprovodu, odchazeji samostatné do 3atny dle p¥isluinych
odchodi stanovenych v piihlasce, zde se prezuji, oblecou a odchazeji domd.
Pokud zakonni zastupci pozaduji jednorazovou zménu v odchodu (oproti udajum, které uvedli
v ptihlasce), musi poslat pisemnou zadost (na telefonickou Zadost nemlze byt zak uvolnén)
S nasledujicimi udaji:

e zpusob odchodu (sam/doprovod — véetné jména osoby, ktera zaka vyzvedne),

e Cas odchodu,

e Casovou platnost a

e datum a podpis zakonného zastupce.
Z4ci mohou $kolni druzinu opoustét pouze v ¢asovych intervalech, stanovenych v rozvrhu
jednotlivych oddéleni skolni druziny.
V obdobi statnich svatkl, prazdnin, feditelského a mimotadného volna neni Skolni druzina
V provozu.
Skolni druzina vyuZivéa nasledujici prostory skoly: $kolni dviir, hernu, uéebny.
O pribéhu dochazky svych déti jsou zdkonni zastupci pravideln€é informovéni pisemnou
formou v notysku a zadkovskych knizkach zakt, osobné béhem tfidnich schiizek, pohovort,
popft. pii pfedavani Zak béhem jejich odchodu, na webovych strankach Skoly nebo v systému
Bakalafi.
Predavani informaci zdkonnym zastupciim si kazda vychovatelka nebo vychovatel v oddéleni
zajistuje sama/sam podle potieby.

O piilezitostnych akcich jsou zakonni zastupci pisemné vyrozumeéni.
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3 PODMINKY PRIJIMANI A UKONCOVANI ZAJMOVEHO
VZDELAVANI VE SKOLNI DRUZINE

O zatazeni zaka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zaklad¢ vyplnéné pisemné
ptihlasky, kterou zakonny zastupce odevzda v uréeném terminu vychovateli Skolni druziny
nebo tiidnimu uciteli zéka.
V piihlasce do skolni druziny (dale jen ,,pfihlaska®) jsou uvedeny zakladni udaje tak, jak
vyzaduje Skolni matrika.
e jméno a piijmeni zdka, datum narozeni a statni obCanstvi,
e nazev Skoly, kde bude dochézka do Skolni druziny probihat a datum jejiho zah4jent,
e stanoveni ¢asu dochazky a zplisob odchodu Zéka ze $kolni druziny,
e udaje o zdravotnim stavu (pfedevSim o zdravotnich obtiZich, alergiich, pravidelné
uzivanych lécich),
e jména a piijmeni zakonnych zastupct, telefonické kontakty, misto trvalého pobytu
a adresa pro doru¢ovani pisemnosti,
e jména a pfijmeni osob, které mohou vyzvedavat zdka ze Skolni druziny a jejich vztah
k zakovi.
74k, ktery se piihlasi do $kolni druziny, plati za kazdé pololeti lensky poplatek dle aktualniho
ceniku $kolni druziny.
Vyse tplaty za navstévu krouzki je piedepsana pro kazdy zajmovy utvar zvlast a vychazi
Z Casové a materialni narocnosti z4jmové ¢innosti.
Platba za pobyt ve $kolni druziné se hradi formou dil¢ich plateb — do 30. zafi (na obdobi zafi
az leden), do 28. unora (na obdobi tinor az &erven). Skolni druzina se plati pod piislusnym
variabilnim symbolem bezhotovostnim pievodem na et Skoly. Poplatek plati zakonny
zastupce 1 za zaka, ktery je piihlaSen k nepravidelné dochézce.
Skutecnosti, které nejsou zaznamenany v piihlasce, jsou zdkonni zéstupci Zéka povinni sdelit
pisemné vedouci Skolni druziny a Skolniho klubu (nepfitomnost, pfedem zndma nepfitomnost,

zména rozsahu dochéazky, zména zptisobu odchodu, zména osoby, ktera zéka vyzvedava apod.).
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O vylouceni z dochazky do skolni druziny rozhodne teditel Skoly na zékladé nadvrhu vedouci
vychovatelky Skolni druziny a skolniho klubu a po projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti
o vylouceni ze Skolni druziny sdéli feditel Skoly zdkonnym zastupcim zaka pisemné
S patficnym zdivodnénim.

Cinnost druziny je uréena pro zaky Veselé skoly.

Zajmovych ¢innosti druziny se mohou zucastiiovat i zaci nezatfazeni do Skolniho klubu.
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4 ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAViI ZAKU,
ZAJISTENI  JEJICH OCHRANY PRED SOCIALNE
PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVi NEBO NASILI

Vsichni Zaci ve Skolni druziné jsou pouceni o zadsadach bezpecnosti, které musi dodrzovat. Pii
hrach ve skolni druziné nesmi Zaci ohrozovat bezpecnost spoluzakli a musi se vyvarovat
konfliktnich situaci.
Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde beéhem cinnosti $kolni druziny, okamzité hlasi
ucastnik vychovateli Skolni druziny, Ktery zvazi situaci — zaka oSetfi nebo se obrati na
zdravotnici, piipadné ptfivola rychlou zadchrannou sluzbu a dale:

e informuje zékonného zastupce,

¢ nahlasi udalost vedoucimu pracovnikovi a vedeni Skoly,

e provede zaznam do knihy traza.
Nastanou-li béhem ucasti v krouzku u Zaka zdravotni nebo jiné obtiZe, nahlési tuto skutecnost
vedouci krouzku vychovateli, ten ji sdéli neodkladné zakonnému zastupci a vedeni Skoly, dle
postupu vyse.
Prostiedky k poskytnuti prvni pomoci jsou neustale k dispozici v dosahu kazdého oddéleni
Skolni druZiny a v ramci mimoSkolnich aktivit nosi vychovatel pfiru¢ni lékarnicku prvni
pomoci vzdy u sebe.
Vychovatelé skolni druziny jsou pii ¢innosti povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym
i psychomotorickym zvlastnostem jednotlivych zaki a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj. Déle musi vytvaret podminky pro pfedchazeni vzniku socidlné patologickych jevi
a chranit zaky pted projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili.
Stane-li se ucastnik ¢innosti druziny obéti Sikany, je povinen okamzité informovat vychovatele.
Mayji-li zakonni zastupci nebo pedagogicky pracovnik podezieni na Sikanovani ditéte, okamzité
informuji feditele skoly.

Za bezpecnost zaki ve Skolni druzing od jejich ptichodu az do odchodu odpovidaji vychovatelé.



o7y
Vesela §kola - cirkevni zakladni $kola a zakladni umélecka Skola (

Soukenicka 1088/10, Nové Mésto, 110 00 Praha 1 eseld skor,
ICO: 45246726, telefon: 242 481 656, www.veselaskola.cz

Pokud je nutné, aby vychovatel ze zavaznych diivoda na kratky okamzik opustil své oddélent,
musi neprodlen¢ zajistit nahradni dohled nad zéky, a to povéfenou osobou. Za zéka, ktery se
zucastnil vyucovani, ale do Skolni druziny se nedostavil, vychovatel neodpovida.

Na pocatku dochazky kazdého skolniho roku musi byt vSichni Zaci v odd¢€leni vychovatelem
nalezité pouceni o bezpecnosti a ochrané jejich zdravi a sezndmeni s obsahem Vnitiniho fadu
Skolni druziny, vcetné bezpecnostnich ptfedpisii a provoznich tadt urCenych pro vsechny
prostory, které jsou skolni druzinou vyuzivany. Pokud neni béhem tohoto pouceni néktery zak
pritomen (popf. k pravidelné dochazce byl ptijat pozd¢ji), je vychovatel povinen dodateéné tyto
zaky poucit.

74k je zaroven poucen o pravidlech bezpeéného chovani mimo budovu $koly (na histi, v lese,

na chodniku, pfi pfechdzeni vozovky, v dopravnich prosttedcich apod.).
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DOKUMENTACE

a) Prihlaska do skolni druziny

b) Prihlaska k zajmovému vzdélavani

c) Piehled vychovné vzdélavaci prace vedena v systému Bakalati
d) Zaznamy o praci v jednotlivych zajmovych utvarech

e) Dochazka vedena v systému Bakalaii

10
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6 PRAVA A POVINOSTI ZAKU A ZAKONNYCH ZASTUPCU

Prava zaku

Zaci maji pravo:

a)
b)

c)

d)
e)

uzivat zafizeni Skolni druZziny,

zucastnovat se akci Skolni druziny a podilet se na jejich ptiprave,

vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych nalezitosti jejich vychovy,
pficemz jejich vyjadieni musi byt vénovéana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

podilet se na hodnoceni své ¢innosti ve Skolni druzing,

seznamit se s vnitinim fddem druZziny.

Prava zakonnych zastupci

Zakonni zastupci maji pravo:

a)
b)

c)

na informace o chovani zaka ve Skolni druziné,
na informace o akcich potfaddanych Skolni druZinou,

podavat navrhy k préci Skolni druZiny.

Povinnosti Zaku

Z4ci jsou povinni:

a)
b)

c)
d)
€)
f)

9)
h)

chovat se fadn¢ a ohleduplné,

dodrzovat Skolni tad, wvnitini fad Skolni druziny a pokyny k ochrané¢ zdravi
a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

nosit vhodné piezuti ve vnittnich prostorach skolni druziny,

udrzovat své véci v poradku a neposkozovat majetek Skolni druziny ani ostatnich zakd,
pred odchodem ze Skolni druziny po sob¢ uklidit a rozloucit se,

nahlasit ptipadnou ztratu osobnich véci pedagogickému dozoru Skolni druziny,

nenosit do Skolni druZiny cenné véci a penize,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikii Skolni druziny vydané v souladu s pravnimi

ptredpisy a Skolnim fadem nebo vnitinim fadem Skolni druziny,

11
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nepouzivat mobilni telefony nebo jind elektronicka zafizeni, s vyjimkou jejich
pouzivani pii vychové a vzdelavani nebo pouziti v nezbytném rozsahu ze zdravotnich

davodi, a to pouze po predchozim souhlasu pedagogického dozoru.

Povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci jsou povinni:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

radné, uplné a pravdiveé vyplnit pfihlasku do skolni druziny,

vcas ohlasit zmény v udajich zaka,

vCas uhradit Uplatu za pobyt zaka ve Skolni druziné,

vyzvedavat zéka ze Skolni druziny ve stanovené dobg,

prebirat zaka mimo ucebnu $kolni druziny a nevstupovat do vnitinich prostor skolni
druziny ve venkovni obuvi,

seznamit se s vnitinim fddem Skolni druziny a respektovat jej,

zakonny zastupce si piipadnou konzultaci pfedem (telefonicky, pisemné, osobné)

dohodne s vychovatelem a uskute¢ni ji po jeho pracovni dobé.

Zakladni pravidla chovani Zaka ve Skolni druziné

a)
b)

c)

d)

9)
h)

NEOHROZUIJI (neohrozuji bezpeénost svou a svych spoluzakii)

NEOPOUSTIM (neopoustim areal $kolni druziny ¢&i $koly bez védomi vychovateli)
NENICIM (neni¢im majetek skoly a spoluzakii —u kazdého svévolného poskozeni nebo
zni¢eni majetku Skolni druziny, zaki, pedagogickych pracovnik, ¢i jinych osob zakem
bude pozadovana podle rozsahu poskozeni ¢aste€na nebo tplna nahrada od zdkonnych
zastupcu zaka, ktery Skodu zpusobil)

NEZAPIRAM (jakykoliv tiraz a $kodu okamzité hlasim vychovateli)

NEZNECISTUJI (neznedistuji prostory, ve kterych se nachizim, pfezouvam se,
uklizim po sobg)

NEZPOCHYBNUII (nezpochybiiuji pokyny vychovateli a dbam na jejich dodrzovani)
NELZU (vzdy mluvim pravdu a chovam se ¢estng)

NEPRIVLASTNUIJI SI (majetek $koly a spoluzakil si pdjéuji pouze s vyslovnym

souhlasem pedagogického pracovnika a vlastnika véci)

12
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7 POSTUP PRI NEVYZVEDNUTI ZAKA PO SKONCENI SKOLNI
DRUZINY

V ptipad¢, ze nedojde k vyzvednuti zédka ze Skolni druziny do konce provozni doby, Skolské
zafizeni (pedagogicky pracovnik) postupuje dle zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni
ochrang¢ déti, ve znéni pozd¢jsich predpist, nasledujicim zptisobem:

o Skolské zatizeni (pedagogicky pracovnik) telefonicky kontaktuje zakonného zastupce
nebo jim povérenou osobu, a to v ptipad¢ potteby i opakovangé,

e pokud se podati zdkonného zastupce nebo jim povefenou osobu kontaktovat, domluvi
pedagogicky pracovnik ¢as a misto predani zaka s tim, ze podle vzajemné dohody je
mozné zéka odevzdat i jiné osobé nez osobé, ktera byla zdkonnym zastupcem
k vyzvednuti Zéka z druziny povéiena v pisemné piihlasce, a pfipadné téz na jiném
misté nez v druziné,

e se¢ zakonnym zastupcem je mozné rovnéz dohodnout, ze zak mulze odejit z druziny
samostatné, je-1i to pfimétené jeho véku a pokud to nevylucuje jeho aktualni zdravotni
a psychicky stav,

e o telefonické domluvé se zdkonnym zéstupcem nebo jinou poveéfenou osobou ohledné
vyzvednuti zéka, sepiSe pedagogicky pracovnik zaznam,

e v piipad¢, Ze se Skolni druzin€ (pedagogickému pracovnikovi) opakované nepodafi
telefonicky kontaktovat zdkonného zéstupce, ani jim povéfenou osobu, anebo Ze
zakonny zastupce nebo jim povéiena osoba pfi telefonickém kontaktu sdéli, Ze zdkonny
zastupce ani jim povéfena osoba nemuze zaka v pfimétené dob¢ z druziny vyzvednout,
kontaktuje pedagogicky pracovnik za ti¢elem zajisténi pfiméfené péce o zaka zastupce
obecniho ufadu jako orgén socidlné-pravni ochrany déti, v jehoz obvodu se Skolni
druzina nachazi,

e 0 kontaktovani zastupce obecniho Gfadu pofidi pedagogicky pracovnik zaznam,
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e v piipad¢ nevyzvednuti ditéte z druziny, kdy se nepodaii zdkonné zastupce nebo jiné
povétené osoby kontaktovat nebo s nimi domluvit dalsi postup, je nezbytné kontaktovat
na prvnim misté zastupce nejbliz§iho obecniho Gfadu, v jehoz obvodu se nachazi sidlo
druziny, s zadosti o zajisténi neodkladné péce o dité, o které se nemiize postarat zakonny
zastupce ani jina jim povéiena osoba.

Oznamovaci povinnost viiéi OUORP, jako piislu§nému organu socialng-pravni ochrany déti,
Skolni druzina neplni v pfipadé, kdy zdkonnému zastupci nebo jiné osobé odpovédné za
vychovu zdka zabrani ve vyzvednuti Zdka z druziny objektivni okolnosti, jako je napf.
hospitalizace rodi¢e, neodkladné pracovni povinnosti, dopravni piekazky branici ve v€asném
dojezdu do druziny apod. V takovych situacich, neni-li mozné zdka ze Skolni druziny nikomu
predat, ani neni mozné ho propustit z druziny bez doprovodu, postaci vyrozumét nejblizsi

obecni uiad.

Mgr. Martin Jefabek V.R.
teditel skoly
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